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DTP with Page maker 

डी टी पी क्या ह?ै (What is DTP ) 

डसे्कटॉप पब्लिशिंग का िंाब्लदक ऄथथ छापी जान ेवािी सामाग्री को ऄपनी मेज पर ही तैयार करना होता ह ै

ऄथाथत ऄपनी मेज पर रख ेईपकरणो द्वारा ही प्रकािंन का कायथ करना, आसका व्यवहाररक ऄथथ ह ै– कम्प्यूटर और 

ईसस ेजुड ेईपकरणो द्वारा प्रकािंन का कायथ करना, दसूरे िंलदो मे आस प्रणािी मे पाठ्य कम्पपोज करन,े ब्ित्र अदद 

बनान ेस ेिेकर ईन्ह ेब्वब्भन्न पृष्ठो पर स्थान दने ेऄथाथत सेट करन ेतक का सारा कायथ ऄपनी मेज पर रख ेकम्प्यूटर 

मे ही दकया जाता ह ैऔर ऄंत मे ऐसी मास्टर प्रब्त िेजर शप्रटर पर छापकर तैयार कर िी जाती ह,ै ब्जस ेअप 

दकसी छपाइ की ब्वब्ध जैस ेऑफसेट ब्वब्ध स ेसीध ेकागज पर ईतार सकत ेह ैऔर आच्छानुसार दकतनी भी प्रब्तया 

छाप सकत ेह ैसंक्षेप मे, ऄपने डसे्कटॉप  कम्प्यूटर की सहायता स ेपूरी तरह छापने योग्य दस्तावेज तैयार करना 

ही डसे्कटॉप  पब्लिशिंग कहा जाता ह,ै आसके ब्िये कइ प्रकार के प्रोग्राम ईपिलध ह,ै ब्जनके द्वारा अप टुकडो मे 

बंटी हुइ सूिनाओ और सामाग्री को अपस मे जोडकर एक संपूणथ दस्तावेज बना सकत ेह।ै 

डी टी पी की सुब्वधा व्यवसाब्यक प्रकािंन ही नही  कायाथिय स्विािन के क्षेत्र मे भी एक प्रमुख ईपिब्लध ह ै

सभी छोटी बडी कम्पपब्नया ंऄपने कायथ के बारे मे ऄनेक प्रकार की सामाग्री जैस े पैम्पफिेट, पोस्टर, ब्वज्ञापन, 

बैिेंसिंीट, प्रगब्त पब्त्रका, पुब्स्तकाए ंअदद प्रब्तवर्थ छपवाती ह,ै  पहिे यह कायथ हस्तिाब्ित टाआप सेंटटग द्वारा 

दकया जाता था, ब्जसमे प्रत्येक िंलद हाथ से कंपोज़  करना पडता ह ैऔर ब्ित्र या ग्राफ का लिॉक  बनाना पडता 

ह,ै कम्पपोज हो जान ेके बाद ईसकी जााँि  करके ईसे छापा जाता ह,ै आस कायथ मे कभी भी पूणथ संतुब्ि नही ब्मिती 

क्योंदक कायथ के बीि मे दस्तावेज मे कोइ भी बडा पररवतथन या सुधार करना संभव नही होता ह।ै 

िेदकन डी टी पी की सुब्वधा ईपिलध हो जान ेस ेयह कायथ बहुत सरि, ब्वब्वधापूणथ और रूब्िकर हो गया ह ैआसम े

छपाइ की सामाग्री पर हमारा पूणथ ब्नयंत्रण रहता ह,ै हम ऄक्षरो को मनिाह ेअकार और रूप मे ढाि सकत ेह ै

और पिक झपकते ही ईनका टाआपफेस या फॉण्ट  बदि सकत ेह,ै मनिाह े रंगो के ब्ित्र बनाना ईनका अकार 

बदिना और दस्तावेज मे कही भी स्थाब्पत करना भी बंहुत सरि हो गया ह ैऔर पूरी तरह संतुि होन ेके बाद 

ईनकी मास्टर प्रब्त छापकर ऄब्धक प्रब्तयो  की छपाइ हते ुदी जा सकती ह,ै डीटीपी से प्रकािंन की सारी प्रदिया 

बहुत ही सरि और तेज हो गयी ह,ै ब्जसके कारण मोटी मोटी पुस्तके भी कुछ ही ददनो मे छापकर तैयार कर दी 

जाती ह ैअपके हाथो मे जो पुस्तक ह,ै जो पुस्तक ह,ै वह भी डीटीपी प्रणािी द्वारा ही तैयार की गयी ह।ै 

डीटीपी के कायथ के ब्िये मुख्यतः तीन वस्तुओ की अवश्यकता होती हःै एक पसथनि कम्प्यूटर, एक िेजर शप्रटर 

तथा डीटीपी का सॉफ्टवेयर , पसथनि कम्प्यूटर मे पयाथप्त क्षमता की रैम तथा हाडथ ब्डस्क एवं माईस ऄवश्य होन े

िाब्हए, ऄच्छी छपाइ के ब्िये िेजर शप्रटर  भी अवश्यक ह ैवैसे पू्रफ अदद की छपाइ साधारण डॉट मैरिक्स 

शप्रटरो पर भी की जा सकती ह,ै डीटीपी का वास्तब्वक कायथ आसके ब्िये ईपयोग दकये जाने वाि े ब्विेंर् 

सॉफ्टवेयर  पैकेजो द्वारा दकया जाता ह।ै 
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डी.टी.पी. की पररभार्ा एवं आब्तहास 

DTP की पररभार्ा (Definition of DTP) 

डसे्कटॉप  पब्लिशिंग का िंाब्लदक ऄथथ हैं ऄपनी मेज पर रख ेईपकरणों द्वारा प्रकािंन का कायथ करना। आसके ब्िए 

हम कम्प्यूटर  और ईसस ेजुड ेईपकरणों का प्रयोग टेक्स्ट तैयार (Compose) करन ेहते ुकरत ेहैं। यह आिेक्िॉब्नक 

डाक्यूमेंट्स और पे्रजेंटेिंन को बनान ेके ब्िए कं्यूटर ए्िीकेिंन, ब्डब्जटि ग्रादणक्स और मल्टीमीब्डया फॉमेट 

का ईपयोग करता ह ै| 

डसे्कटॉप पब्लिशिंग के द्वारा हम ब्डब्जटि पेज बना सकत ेह,ैजो की कं्यूटर/मोबाआि में दखेने के ब्िए होत ेह ै

,साथ ही विुथऄि पेज जो भौब्तक प्रारूप(Physical format) याब्न शप्रट पेज पर िान्सफर होत ेह ै| डसे्कटॉप 

कम्प्यूटर की सहायता स ेपूरी तरह छापने योग्य दस्तावेज तैयार करना ही डसे्कटॉप पब्लिशिंग कहा जाता ह,ै 

आसके ब्िये कइ प्रकार के प्रोग्राम ईपिलध ह,ै ब्जनके द्वारा अप टुकडो मे बंटी हुइ सूिनाओ और सामाग्री को 

अपस मे जोडकर एक संपूणथ दस्तावेज बना सकत ेह।ै 

 

 

 

 

 

डी.टी.पी. का आब्तहास (History of DTP) 
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डी.टी.पी. का प्रारम्पभ  मैक पब्लििंर के पररिय के साथ 1985 से हुअ। पहिे पहि WYSIWYG (याब्न तुम 

वही दखेते हो जो तुम पाते हो) (याब्न ह्वाट् यू सी आज ह्वाट् यू गेट) िे अईट प्रोग्राम को 128K Macintosh 

Computer Original पर सम्पपन्न  दकया गया। डसे्कटॉप  टाआपसेटटग केवि सीब्मत पेजमेकऄप सुब्वधाओं के 

साथ सन् 1978-89 तक तब संभव हो सका जब Tex को आन्िोडू्यस दकया गया और पुन: जब आसे LaTex द्वारा 

1980 में ब्वस्ताररत  दकया गया। डी.टी.पी. माकेट में ईबाि 1985 में अया जब जनवरी के महीन ेमें Apple 

Laser राआटर ब्प्रन्टर  को आन्िोडू्यस  दकया गया और पुन: बाद में जब जुिाइ के महीने में Aldus ने पेजमेकर 

सॉफ्टवेयर को आन्िोडू्यस  दकया गया जो बडी तेजी स ेडी.टी.पी. ईद्योग का स्टैंडडथ  सॉफ्टवेयर WYSIWYG 

पेज िेअईट्स को स्िीन  पर दिएट करन ेकी क्षमता और ईसके बाद पेजेज को दिस्प  300dpi पर ब्प्रन्ट करना 

टाआपसेटटग आन्डस्िी  तथा पसथनि कम्प्यूटर  आण्टस्िी  के ब्िए एक तरह का िाब्न्तकारी कदम था। 

समािार पत्र और ऄन्य  ब्प्रन्ट  पब्लिकेिंन्स  पुरान ेिे अईट ब्सस्टम्पस  जैस ेAtex तथा ऄन्य  ऐसे ही कायथिम 

को छोडकर 1980 के प्रारंभ में डी.टी.पी. अधाररत कायथिमों का ऄनुपािन करन ेिगे। 

डसे्कटॉप  पब्लिशिंग िंलद  Aldus Corporation (एिडस कॉरपोरेिंन) के संस्थापक  Paul Brainerd का प्रतीक 

ह ैयाब्न डी.टी.पी. िंलद  में Paul Brainerd का आनहरेेन्ट  क्वाब्िरट  हैं, अज के स्टैण्डडथ  के अधार पर पहिे का 

डसे्कटॉप  पब्लिशिंग ब्प्रब्मरटव कायथ का मामिा था। पेजमेकर िेजर राआटर मेदकन्टोिं  512K ब्सस्टम  (पद्धब्त) 

का व्यवहार  करन ेवािों को तब िेिं (एक तरह का िंोर) सहन करना पडता था। 



 

Mobile – 9304974687 

Email – gautamkumar.sharma@yahoo.com 

आसी तरह मैक क िघु ईपकरण 512 X 342 1 bit का श्याम -श्वेत  (लिैक  एण्ड  ह्रवाआट) स्िीन  ब्जसमें िेटर-

स्पेशसग  को कन्िोि  करन ेकी ऄसमथथता का दोर् था, कर्ननग का डी.टी.पी. ईपकरण दोर् रब्हत नहीं था, दकसी 

भी टेक्स्ट  के टाआप सेट के ऄंिं में आंडीब्वजुऄि कैरेक्टसथ  (Individual character) के बीि स्पेस  को जोडने या 

हटान ेमें ददक्कतें  अती थी। दकसी टेक्स्ट  के टाआप सेट के दफट के एब्पयरेंस में या आसके कइ तरह के 

टाआपोग्रादफक ब्विेंर्ताए (Features)एवं ब्वसंगब्तयााँ (Discrepancies) स्िीन  ब्डस््िे  और ब्प्रन्टेड  अईटपुट 

के बीि प्रकट हुअ करत ेथ,े तो भी यह (WYSIWYG) एक िाब्न्तकारी ईपकरण था, डी.टी.पी. के आन्हीं 

पररदशृ्यों  के पीछे Adobe System द्वारा प्रौद्योब्गकी बदिती गइ और अब्खरकार व्यावसाब्यक  डसे्कटॉप  

पब्लिशिंग ऐब््िकेिंन का फाईण्डिेंन  हुअ। 

िेजर राआटर और िेजर राआटर ्िस  ब्प्रन्टसथ  में ईच्च  क्वाब्िरट , स्कैिेबि  एडोब पोस्ट  ब्स्ि्ट -फॉन्ट्स  जो 

ऄपने ROM मेमोरी के साथ बने हैं, को िंाब्मि कर ब्िया गया। आस नवीन ईपकरण का िेजर राआटसथ की पोस्ट  

ब्स्ि्ट  क्षमता आतनी स्थाब्पत  हो िुकी थी दक ऄब पब्लिकेिंन ब्डजाआनसथ फाआल्स  का पू्रफ िोकि ब्प्रन्टर  पर 

दनेा िुंरू कर ददया ओर आसके बाद आसी फाआि को डी.टी.पी. सर्ववस लयूरो  पर जो ब्प्रन्ट  करन ेिगा ब्जसमें 

ऑब््टकि ररजोल्यूिंन  600 + ppi पोस्टब्स्ि्ट -ब्प्रन्टसथ  ब्िनोिॉब्नक जैसा ही प्रयोग दकया जान ेिगा। पश्चात्  

आसके मैदकनटोिं II ररिीज़ दकया गया जो दक डसे्कटॉप  पब्लिशिंग के ब्िए और भी ज्यादा  ईपयुक्त  था, 

क्योंदक  आसके स्िीन  रंगीन और ज्यादा  बडे साआज के थे, यह मब्ल्टपुि ब्डस््िे  सपोटथ कर सकता था, RAM 

केपेब्सटी भी ज्यादा  थी, आसमें SCSI स्टोरेज  आन्टरफेस  की सुब्वधा भी थी, जो ज्यादा  तीव्रता से काम कर 

सकता था तथा ईच्च  क्षमता वािे हाडथ ड्राआव भी ब्सस्टम  से ऄटैच्ड  (जुड ेहुए) थे। 

हािााँदक मैदकन्टोिं  अधाररत ब्सस्टम  बाजार में िगातार डोब्मनेट करता ही रहगेा, दफर भी 1986 में,GEM 

अधाररत Ventura Publishing को MS-DOS Computer के ब्िए प्रस्तुत  दकया गया। आसी समय पेजमेकसथ 

पेस्ट  बोडथ मेटाफोर न ेमैनुऄिी िे अईट्स दिएट करन ेके प्रॉसेस को बहुत ही ध्यानपूवथक  ऄनुकरण दकया, वैंिुरा 

पब्लििंर ने िे अईट प्रॉसेसको स्विाब्ित  संभव बनाया ब्जसके ब्िए टैग्स /स्टाआि  िंीट्स का व्यवहार  दकया 

गया और स्विाब्ित  रूप स े(यन्त्रवत ) आनब्डसेस तथा ऄन्य  बॉब्डमैटर जेनरेट दकये गये। ऄब यह मैन्युऄि  

कायों के ब्िए भी काफी ईपयुक्त  था, साथ ही ऄन्य  दसूरे तरह के िााँग-फॉमेट डॉक्यूमेंट  के ब्िए भी ईपयुक्त  

था। ऄब तक डसे्कटॉप  पब्लिशिंग सन ्1986 में होम माकेट में ऄमीगा पब्लिशिंग पाटथनर के ब्िए (ऄब पेज 

स्िीम ) ऄपने प्रॉफेिंनि पेज के ब्िए मूव कर िुका था। 
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Uses of DTP (डेक्स  टॉप पब्लिकेिंन के ईपयोग) 
What does desktop publishing mean? 

Uses of DTP (डेक्स  टॉप पब्लिकेिंन के ईपयोग) 

वतथमान ब्प्रशन्टग तकनीक हमारे जीवन स ेबहूत गहराइ स ेजुडी हुइ हैं। हम रोज ब्वब्भन्न  ब्प्रन्ट  सामग्री का 

ईपयोग करत ेहैं। समािार पत्र, पत्र, ब्बि अदद ब्वब्भन्न  ब्प्रन्ट  माध्यम  स ेहम जुड ेहोते हैं। आन सभी ब्प्रन्ट  की 

हुइ वस्तुओं  की ब्डजाआन बनान ेका काम डीटीपी सॉफ्टवेयर में होता हैं। डीटीपी सॉफ्टवेयर की सहायता स ेसभी 

प्रकार के दस्तावेज  की ब्डजाआन बनाइ जा सकती हैं। प्रत्येक  प्रकार के दस्तावेज  का िे अईट ऄिग ऄिग होता 

हैं।  जैस ेदकताब का पेज का अकार ऄिग होता हैं, ब्राईिंर के पेज का अकार ऄिग होता हैं। साधारणत: ब्नम्न  

दस्तावेज  की ब्डजाआन बनाइ जाती हैं। 
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दकताब े

माब्सक पब्त्रका 

समािार पत्र 

शनमत्रण पब्त्रका 

ब्बजनेस काडथ 

िेटर हडे 

पोस्टकाटथ  

ब्वज्ञापन 

ब्िफाफे 

कैिेंडर 

पोस्टर  

ब्बि बुक 

कंपनी की सािाना ररपोट 

अवेदन पत्र 

कायथियीन नोटीस 

बैनर 

वडथ प्रोसेशसग और डेस्कटॉप पब्लिशिंग सॉफ्टवेयर में 

ऄंतर 

Difference between Word Processing and Desktop Publishing Software 

Word Processing Software 

1. आसमें टेक्स्ट का ब्नमाथण(creation), संपादन (editing) और मुद्रण (printing) िंाब्मि ह।ै 

2. वडथ प्रोसेशसग सॉफ्टवेयर का ईपयोग सरि मेमो, पत्र, पांडुब्िब्पयों (manuscripts) और resume बनाने के 

ब्िए दकया जाता ह।ै 

3. दकसी भी वडथ प्रोसेसर सॉफ्टवेयर में सीधे सीधे टेक्स्ट जोड सकते हैं । 

4. वडथ प्रोसेशसग के ऄंतगथत माआिोसॉफ्ट वडथ और ओपन ऑदफस जैसे सॉफ्टवेयर अत ेहैं। 

5. डेस्कटॉप पब्लिशिंग की तुिना में वडथ प्रोसेशसग सॉफ्टवेयर का ईपयोग करना असान होता ह।ै 

वडथ प्रोसेसर एक ऐसा प्रोग्राम होता ह ैब्जसका ईपयोग दकसी भी प्रकार की छापने योग्य सामग्री तैयार करन ेमें 

दकया जाता ह ै|ऐसे प्रोग्राम में मुख्यतः पाठ्य को प्रब्वि करन(ेEntering text) ,सम्पपाददत करन(ेTo edit) ,फॉमेट 

करन ेऔर शप्रट करन ेकी समस्त सुब्वधाए होती ह ै|पहिे यह कायथ टाआपराआटरो द्वारा हाथ स ेदकये जात ेथे ,परन्तु 

ईनमे बहुत ऄब्धक समय िगता था ,िेदकन वडथ प्रोसेसर द्वारा यह कायथ ऄत्यंत सरि एवं अनंददायक हो गया ह ै| 

वडथ प्रोसेसर स्वतंत्र प्रोग्राम के रूप में भी हो सकता और दकसी बड ेपैकेज का एक भाग भी हो सकता ह ै|वडथ 

प्रोसेसरो में डॉक्यूमेंट की ब्डजाइन बनान,ेब्ित्र बनान ेऄथवा डािने की सुब्वधाए भी होती ह ै|कइ ऄच्छे वडथ 

प्रोसेसरो में स्पेशिगऔर ग्रामर की गिब्तयों को खोजन ेऔर ठीक करन ेकी भी क्षमता होती ह ै| 



 

Mobile – 9304974687 

Email – gautamkumar.sharma@yahoo.com 

Desktop Publishing Software 

1. डेस्कटॉप पब्लिशिंग सॉफ्टवेयर के जररय ेहम ईन दस्तावेजों का ईत्पादन कर पाते हैं ब्जनमे टेक्स्ट और ग्रादणक्स 

का एक साथ प्रयोग दकया जाता ह।ै 

2. डेस्कटॉप पब्लिशिंग का ईपयोग समािार पत्र, पब्त्रकाओं, ब्वज्ञापनों और ब्रोिंर जैसी िीजों पर काम करन ेके 

ब्िए दकया जाता ह ैजहां िेअईट महत्वपूणथ होता ह।ै 

3. डेस्कटॉप पब्लिशिंग में टेक्स्ट को जोडने के ब्िए पहि ेटेक्स्ट फे़्रम को जोडना होता ह।ै 

4. डेस्कटॉप पब्लिशिंग सॉफ्टवेयर जैसे दक क्वाकथएक्सप्रेस 6.5 और 7.0 और साथ ही एडोब आनब्डजाआन सीएस और 

सीएस 2 का ईपयोग दकया जाता ह।ै 

5. वडथ प्रोसेशसग सॉफ्टवेयर की तुिना में आसका ईपयोग करना मुब्श्कि होता ह।ै 

डसे्कटॉप पब्लिशिंग का िंाब्लदक ऄथथ छापी जान ेवािी सामाग्री को ऄपनी मेज पर ही तैयार करना होता ह ै

ऄथाथत ऄपनी मेज पर रख ेईपकरणो द्वारा ही प्रकािंन का कायथ करना, आसका व्यवहाररक ऄथथ ह ै– कम्प्यूटर और 

ईसस ेजुड ेईपकरणो द्वारा प्रकािंन का कायथ करना, दसूरे िंलदो मे आस प्रणािी मे पाठ्य कम्पपोज करन,े ब्ित्र अदद 

बनान ेस ेिेकर ईन्ह ेब्वब्भन्न पृष्ठो पर स्थान दनेे ऄथाथत सेट करन ेतक का सारा कायथ ऄपनी मेज पर रख ेकम्प्यूटर 

मे ही दकया जाता ह ैऔर ऄंत मे ऐसी मास्टर प्रब्त िेजर शप्रटर पर छापकर तैयार कर िी जाती ह,ै ब्जस ेअप 

दकसी छपाइ की ब्वब्ध जैस ेऑफसेट ब्वब्ध स ेसीध ेकागज पर ईतार सकत ेह ैऔर आच्छानुसार दकतनी भी प्रब्तया 

छाप सकत ेह|ै 

संक्षेप मे, ऄपने डसे्कटॉप  कम्प्यूटर की सहायता से पूरी तरह छापने योग्य दस्तावेज तैयार करना ही डसे्कटॉप 

 पब्लिशिंग कहा जाता ह,ै आसके ब्िये कइ प्रकार के प्रोग्राम ईपिलध ह,ै ब्जनके द्वारा अप टुकडो मे बंटी हुइ 

सूिनाओ और सामाग्री को अपस मे जोडकर एक संपूणथ दस्तावेज बना सकत ेह।ै 
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Why use DTP 
 

परम्पपरागत प्रकािंन प्रणािी की तुिना मे डीटीपी का ईपयोग करना आसब्िए सुब्वधाजनक ह ैदक परम्पपरागत 

ब्वब्ध मे प्रकािंन की सामाग्री तैयार करन ेका कायथ मुख्यतः बाहरी व्यब्क्तयो जैसे ब्ित्रकारो ब्डजायनरो 

कम्पपोजीटरो और पू्रफ रीडरो पर ब्नभथर करता ह ैजबदक डसे्कटॉप  प्रकािंन प्रणािी मे यह कायथ प्रायः एक ही 

व्यब्क्त के ऄपने हाथ मे होता ह ैबाहरी व्यब्क्तयो पर ब्नभरथता के कारण परम्पपरागत ब्वब्ध मे कोइ प्रकािंन ऄपने 

रूप मे तैयार होने तक बहुत समय िे िेता ह,ै जबदक डीटीपी मे यह कायथ बहुत कम समय मे सम्पपन्न कर ब्िया 

जाता ह ैडसे्कटॉप  प्रकािंन मे समस्त कायथ एक ही स्थान पर दकया जाता ह ैभिे ही कइ व्यब्क्तयो द्वारा दकया जा 

रहा हो आसब्िये आसम ेस्वभाब्वक रूप से कम समय िगता ह ैआसब्िए आसस ेकोइ भी सामाग्री ऄपना महत्व खो 

दनेे स ेपहिे ही छापकर संबंब्धत व्यब्क्तयो तक पहुिाइ जा सकती ह ैआससे प्रकािंन का ईददेश््य भी सफि होता 

ह,ै डीटीपी ब्वब्ध स ेप्रकािंन करन ेमे समय और साधनो की भारी बित होती ह,ै ब्जसस ेप्रकािंन का मूल्य कम 

होता ह ैऔर ऄब्धक स ेऄब्धक व्यब्क्तयो तक पहुिांया जा सकता ह।ै 

डीटीपी का एक ब्विेंर् िाभ यह ह ैदक आसम ेतैयार दकए गये प्रकािंन को दकसी भंडारण माध्यम जैसे हाडथ ब्डस्क, 

फ्िॉपी, सीडी, िुम्पबकीय टेप अदद पर ईतार कर दीघथ काि तक सुरब्क्षत रखा जा सकता ह ैऔर अवश्यकता 

पडने पर ईसको पूणथ रूप मे या ईसके दकसी भाग को पुनः छापा जा सकता ह ैऄथवा ऄन्य प्रकािंन मे ईपयोग 

दकया जा सकता ह ैपरम्पपरागत ब्वब्ध की तरह आसम ेटाआप सेट दकए हुए पेजो को भौब्तक रूप मे सुरब्क्षत नही 

रखना पडता परम्पपरागत प्रणािी मे दकसी प्रकािंन को दफर स ेछापने के ब्िए प्रकािंन की समस्त प्रदिया पूरी 

तरह दोहरानी पडती ह,ै जबदक नवीन प्रणािी मे सारा कायथ ऄपने ऄंब्तम रूप मे तैयार रखा रहता ह,ै ईसे केवि 

ब्प्रटटग पे्रस तक पहुिाना होता ह।ै 

कहन ेका तात्पयथ ह ैदक डीटीपी से हमे वे सभी प्राप्त होत ेह ैजो दकसी भी कम्प्यूटरीकृत प्रणािी मे प्राप्त दकए जा 

सकत ेह।ै 
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Types of DTP Package (डी.टी.पी. पैकेज के 

प्रकार) 

 
 

डी.टी.पी पैकेज मूित: िार प्रकार के होत ेहैं। 

वडथ प्रोसेशसग पैकेज (Word Processing Package) 

वडथ प्रोसेशसग एक वडथ एब्डटटग सॉफ्टवेयर हैं क्योदक आस पैकेज का प्रयोग टेक्स्ट पर सुब्वधापूवथक कायथ करन ेके 

ब्िए दकया जाता हैं आस सॉफ्टवेयर के माध्यम से हम image पर ज्यादा ऄच्छे स ेकायथ नही कर सकत ेहैं वडथ 

प्रोसेशसग पैकेज के ऄंतगथत वे सॉफ्टवेयर अते हैं ब्जनका प्रयोग डॉक्यूमेंट में text Formatting, page setup, 

border, printing अदद करन ेके ब्िए दकया जाता हैं साधारण: Book, magazine, office letter, application 

अदद के ब्िए आसका ईपयोग दकया जाता हैं। MS-word अदद आस प्रकार के पैकेज के ईदाहरण हैं। 
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पेज िेअउट के पैकेज (Page Layout Package) 

आस पैकेज का प्रयोग ब्वब्भन्न प्रकार की पेज एब्डटटग करन ेके ब्िए दकया जाता हैं यह Application (ऄनुप्रयोग) 

सामान्यत : पेज िे अउट बनान ेके ब्िये आस्तेमाि  होता हैं। जैसे की दकताब की ब्डजाआन (book design), 

पब्त्रकायें (magazine), पररिय पत्र (identity letter), अदद । आसमें रंग संयोजन की भी सुब्वधाये होती हैं। आस 

प्रकार के पैकेज में वडथ प्रोसेसर की ऄपेक्षा टेक्स्ट  पर ऄब्धक ब्नयंत्रण रख सकत ेहैं। आन पैकेजो मे ऄन्य  

ऄब््िकेिंन की फाआि का असानी स ेप्रयोग कर सकत ेहैं। आस प्रकार के पैकेज में साधारणत: टेक्स्ट  एक block 

के रूप में होता हैं। ब्जस ेअसानी से आब्च्छत जगह रखा जा सकता हैं। पेज िेअईट को भी सेट दकया जा सकता हैं, 

जैस ेबडे अकार के समािार पत्र अदद। आस प्रकार के पैकेज के ईदाहरण पेजमेकर, एम एस पलिीिंर  अदद हैं। 
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ग्रादफक ब्डजाआन के पैकेज (Graphic Design Package) 

आस पैकेज का प्रयोग ऄिग ऄिग प्रकार के ग्रादणक बनाने के ब्िए दकया जाता हैं आन पैकेजो के द्वारा जरटि तथा 

किात्मक  ब्डजाआन बना सकत ेहैं। आस पैकेज में व्हके्टर  ग्रादफक्स  (Vector Graphic) बनान,े बहुरंग पोस्टर  

बनान,े ब्राईिंर ब्डजाआन के आन सॉफ्टवेयर का ईपयोग दकया जाता हैं। साधारणत: आन ऄब््िकेिंन में बनाइ हुए 

फाआिों का अकार बडा होता हैं। आस प्रकार के पैकेज के ईदाहरण कोरिड्रा, ऄाँडोब आिास्टेटर , फोटोिंॉप अदद 

हैं। 

 

 

फोटो एडीटटग पैकेज (Photo Editing Package) 

आस पैकेज का प्रयोग फोटो में एब्डटटग करन ेके ब्िए दकया जाता हैं यह पैकेज सामान्यत : फोटो में बदिाव तथा 

फोटो में ब्वब्भन्न  आणेक्ट दनेे के ब्िये प्रयोग होता हैं। सामान्यत : आन पैकेजो में काम करन ेके ब्िये ज्यादा  

मेमोरी की जरूरत होती हैं। आस प्रकार के पैकेज के ईदाहरण ऄाँडोब फोटोिंॉप, कोरि ड्रा, फोटो पेंट अदद ह।ै 
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ऑफसेट शप्रटटग क्या हैं? आसकी प्रदिया और िाभ 

What is Offset Printing (ऑफसेट शप्रटटग क्या हैं ?) 

ऑफसेट शप्रटटग एक ऐसी शप्रटटग हैं जो साधारणत: छोटे एवं मध्यम  कायों में प्रयोग की जाती हैं, जैस े

Newspaper, Books, Magazine, bill book, form आत्यादद।  आस शप्रटटग की गब्त तेज होती हैं आससे एक साथ 

1000 स े 10,000 प्रब्तयां छापी जाती हैं। यह तेज एवं सस्ती  ब्प्रशन्टग प्रणािी हैं। िेदकन आसकी ब्प्रन्टींग  

गुणवत्ता  बहुत ऄच्छी  नही होती हैं, तथा किात्मक  काम आसमें ब्प्रन्ट  नही दकये जा सकत ेहैं। िेदकन सामान्य  

ब्प्रशन्टग कामों के ब्िए यह पद्धब्त बहुत प्रयोग होती हैं। 

आस प्रकार की ब्प्रशन्टग तकनीक में आमेज ब्प्रशन्टग ्िेट  से रबर की िंीट पर स्थनांतररत  की जाती हैं, ईस रबर 

िंीट स ेकागज पर आमेज स्थनांतररत  की जाती हैं। आस प्रकार की तकनीक में Oil और Water का प्रयोग करत ेहुए 

श्याही  स ेकागज पर आमेज ब्प्रन्ट  की जाती हैं। आसमें रबर की िंीट में जो ब्हस्सा  ब्प्रन्ट  नही होना हैं, ईसमें पानी 

का बेस बनता हैं, तथा ब्जन ब्हस्से  को ब्प्रन्ट  होना हैं ईसमें स्याही  (ब्जसमें अइि होता) का बेस बनता हैं। आस 

प्रकार की ब्प्रशन्टग 1900 िंतालदी  के िुंरूवात स ेिािू हुइ थी। 

बाकी मुद्रण पद्धब्तयों स ेयह प्रभावी, सस्ती , एव तेज तकनीक हैं। आसमें बड ेअकार की ब्प्रन्टींग  कम समय में की 

जा सकती हैं। आस प्रकार की पद्धब्त में प्रयोग होन ेवािी मिंीनों का रखरखाव भी िगता हैं। बाकी ब्प्रशन्टग 

मिंीनों स ेऑफसेट मिंीनों पर कायथ करना असान हैं। आसका प्रयोग ऄब्धकतर कागज पर ब्प्रशन्टग के ब्िए होता 

हैं। 

आस प्रकार के ब्प्रशन्टग को ब्िथोग्राफी भी कहा जाता हैं। आस प्रकार के ब्प्रन्टर  में एक ्िेट  प्रयोग की जाती हैं। यह 

्िेट  PVC या एल्युमीब्नयम  की होती हैं। आसके ऄब्तररक्त  ऄनके प्रकार की ्िेट  होती हैं, िेदकन साधारणत: 

एल्युमीब्नयम  की ्िेट  प्रयोग की जाती हैं। यह वजन में हल्की  एवं मजबूत होती हैं। एल्युमीब्नयम  की ्िेट  
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पर पानी एवं ऑआि का काइ ऄसर नही होता हैं। आस ्िेट  पर प्रदिया कर ईस पर जो डाटा ब्प्रन्ट  करना हैं, वह 

ईतारा जाता हैं। 

 

Process of Offset Printing (ऑफसेट ब्प्रशन्टग की प्रदिया) 

ऑफसेट मिंीन में मुख्यत : तीन ब्सिेंडर होत ेहैं, पहिे ब्सिेंडर पर मास्टर  या ्िेट  िगाइ जाती ह,ै दसूरे 

ब्सिेंडर पर रबर की परत होती हैं, ब्जसस ेआमेज ब्प्रन्ट  की जाती हैं, तीसरे ब्सिेंडर पर कागज िगता हैं। आसके 

ऄब्तररक्त  स्याही  को ऄच्छे  स ेब्मिाने के ब्िए ब्वब्भन्न  रबर के रोि होत ेहैं। ऑफसेट ब्प्रब्न्टग में ब्प्रन्ट  करन े

की ब्नम्न  ब्वब्ध हैं। 

1. सबस ेपहिे जो डाटा ब्प्रन्ट  करना हैं, ईसे कम्प्यूटर  द्वारा ्िाब्स्टक  ्िेट  पर या बडी एक्सपोशजग  मिंीन 

द्वारा एल्युमीब्नयम  की ्िेट  पर ईतारा जाता हैं। 

2. मिंीन के पहिे ब्सिेंडर को मास्टर  ब्सिेंडर भी कहा जाता हैं|  

3. ब्जस रंग में छपाइ करना हैं, ईस रंग की स्याही  आंक रोि में डािी जाती हैं। स्याही  को मिंीन में ब्जस 

जगह रखा जाता हैं, ईस जगह को Ink Dust कहा जाता हैं। 

4. Ink Dust यह एक रोिर से जुडा होता हैं, वह रोिर Ink Dust से अवश्यकतानुसार  स्याही  िेता रहता 

हैं। 

5. आंक रोिर ऄन्य दो दो रोिर से जुडा होता हैं, ईनमे एक रोिर दांए-बाए ंभी घुमता रहता हैं, ब्जसस े

स्याही  ऄच्छे  से ब्मक्स  हो जाती हैं। दसूरा आंक रोिर ्िेट  के ब्सिेंडर से घसत ेहुए घुमता हैं। 

6. बेस रोि में पानी डािा जाता हैं। आस प्रकार की ब्प्रब्न्टग मे पानी की बहुत ऄहम भूब्मका होती हैं। आस 

प्रकार की ब्प्रशन्टग में ब्जस ब्हस्से  में ब्प्रशन्टग होना हैं, वहॉ पर स्याही  अती हैं, तथा ब्जस ब्हस्से  में ब्प्रन्ट  

नही होना हैं, ईस पर पानी की परत अती हैं। आस तरह से ब्सफथ  ्िेट  पर छपा मैटर ही ब्प्रन्ट  होती हैं। 

आससे स्याही  ्िेट  पर िगती हैं। ्िेट  के दसूरे ब्हस्से  में पानी का रोि भी जुडा होता हैं। स्याही  और 

पानी दोनो ्िेट  पर एक साथ िगती जाती हैं। 

7. ऄब मिंीन को िािू कर ददया जाता हैं। कुछ दरे बाद स्याही  या ्िेट  ब्सिेंडर पर अती हैं। 

8. ्िेट  शसिेडर यह रबर के ब्सिेंडर (ब्जसे लिांन्केट  कहा जाता हैं।) से घसत ेहुए घुमता हैं। आसस े्िेट  पर 

िगी हुइ स्याही  रबर के ब्सिेंडर पर अती हैं। 
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9. रबर के ब्सिेंडर से और एक ब्सिेंडर िगा होता हैं। ईन दोनों के बीि में से पेपर जाता हैं। जो आमेज रबर के 

ब्सिेंडर पर अती वह पेपर पर ब्प्रन्ट  होती हैं। 

10. ्िेट  के ब्जस ब्हस्से  में आमेज या टेक्स्ट  हैं, ईस पर स्याही  की परत िग जाती हैं। बाकी ब्हस्से  में पानी की 

परत अ जाती हैं। 

11. ्िेट  पर ब्जस ब्हस्से  में स्याही  िगी हैं, ईसकी ब्मरर आमेज दसूरे ब्सिेंडर पर अती हैं। आस ब्सिेंडर पर 

रबर की परत िढी होती हैं। 

12. ऄंत में रबर की परत वािे ब्सिेंडर स ेपेपर पर आमेज ब्प्रन्ट  होती हैं। 

आस प्रकार ब्प्रशन्टग ब्सफथ  एक समान के पेपर पर ही की जा सकती हैं। यदद बहुरंगी ब्प्रशन्टग करना हैं, तब ईसे एक 

स ेऄब्धक बार ब्प्रन्ट  दकया जाता हैं। नीिे, िाि, पीिे एवं कािे रंग से िगभग सभी रंग ब्प्रन्ट  दकय ेजात ेहैं। कुछ 

बडी मिंीनों में यह िारों रंग एक साथ ब्प्रन्ट  होत ेहैं। 

Advantages of Offset printing (ऑफसेट ब्प्रशन्टग प्रणािी के िाभ) 

1. आसमें डाटा साफ एवं स्पि  शप्रट होता हैं। आसमें टेक्स्ट  के साथ ग्रादफक की भी ब्प्रब्न्टग की जा सकती हैं। 

2. आसकी गब्त बहुत ऄब्धक होती हैं। यह सामान्यत : 1000 पेज प्रब्त घंटे से 10,000 पेज प्रब्त घंटे तक शप्रट 

कर सकता हैं | 

3. दकसी पेज का मास्टर  बनन ेके बाद, बहुत कम समय में मिंीन पर ब्प्रशन्टग िािू कर सकत ेहैं। 

4. आसम े्िेट  बनान ेके बाद ईस ्िेट  से एक बार स ेदकतनी भी ब्प्रशन्टग की जा सकती ह।ै 

5. आस प्रकार की मिंीनों मे स्याही  की खपत एवं ऄपव्यव  बहुत कम होता हैं, आसब्िए यह एक सस्ती  

प्रणािी हैं। 

6. आस प्रणािी स ेकी गइ ब्प्रशन्टग करन ेके बाद कोइ और प्रदिया नही करनी पडती हैं। 

7. बड ेअकार की ब्प्रशन्टग भी की जा सकती हैं। 

8. आस प्रकार की ब्प्रशन्टग में बहुत ऄब्धक कुिंि व्यब्क्तयों  की अवश्यकता  नही होती हैं। 

9. ऄब्धक मात्रा की ब्प्रशन्टग के ब्िए यह सबस ेसस्ती  प्रणािी हैं। 

10. बहुरंगी ब्प्रशन्टग की जा सकती हैं। 

11. ब्प्रशन्टग के समय बहुत िंोर नही होता हैं, जैसे की Letterpress Printing में होता हैं। 

Disadvantages of Offset printing (ऑफसेट ब्प्रशन्टग प्रणािी की कमीयॉं) 

1. ऑफसेट मिंीन की िागत ऄब्धक होती हैं| 

2. आसमें आिेब्क्िक पावर की अवश्यकता  ऄब्धक होती हैं। 

3. आस शप्रटटग के ब्िए ऄधथकुिंि कमथिाररयों की अवश्यकता  होती हैं। 

4. एक बार बनाइ ्िेट  को बार बार प्रयोग नही दकया जा सकता हैं। 

5. कम मात्रा की ब्प्रशन्टग के ब्िए महगंी प्रणािी हैं। 

6. फोटो क्वाब्िटी  ब्प्रशन्टग ऄच्छी नही होती हैं। 

वतथमान में आस प्रकार की ब्प्रशन्टग िगभग सभी छपाइ के काम के ब्िए प्रयोग हो रही हैं। दकताब, समािार पत्र, 

बहुरंग पोस्टर  अदद का ईत्पादन  आस प्रकार की ब्प्रशन्टग प्रणािी से दकया जाता हैं। 
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डी.टी .पी .में टेक्स्ट फॉमेरटग कैसे करे 

टैक्स्ट  की फॉमेरटग करना (Formatting of A text) 

Typography 

टाआपोग्राफी िंलदों को ब्िखने और व्यवब्स्थत करन ेकी एक तकनीक ह ै| हम ऄिग-ऄिग पैटनथ के िंलदों और 

ब्डजाइन का बडें पैमाने पर ईपयोग करत ेहैं, हमारे दबै्नक जीवन में ब्वब्भन्न  मीब्डया जैस े

समािारपत्र,अवेदनपत्र, पत्र, नोटबुक, पाठ्यपुस्तक , मुद्रा, नोट, पोस्टर , रटकट, एमएसएस, इमेि अदद का बड े

पैमाने में प्रयोग होता ह।ै 

वतथमान समय में बहुत बडी मात्रा में ब्डब्जटि फोंट ईपिलध  हैं। ग्रादफक ब्डजाआन प्रोजेक्ट में ईपयोग करन ेके 

ब्िए एक ब्डजाआनर ध्यान  स ेफोंट िुनता हैं | माध्यम (Medium), िब्क्षतदिंथक (Targets), ईत्पादन  पहिू 

(Production aspect) और संदभथ (Reference) फोंट में ऄब्द्वतीय ब्विेंर्ताए ंह ैऔर आसमें ब्डजाआनर को 

ब्विेंर् ध्यान  दनेे की अवश्यकता  हैं। 
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 वगीकरण (Category) 

ऄग्रेंजी में, फोंट को कइ समूहों में वगीकृत दकया जाता ह।ै तीन मुख्य  समूह हैं – 

 Sarif 

 Sans Sarif 

 Script 

 

सेररफ (Sarif)  

एक सेररफ “I” के रूप में एक स्िोक  के ऄंत में बताया गया हैं। कुछ फोंट स्िोक  के ब्सरों पर छोटी ब्विेंर्ताओं को 

“सेररफ्स” के रूप में ददखाते हैं |कुछ सामान्य  सेररफ टाआपफेस टाआम्पस  न्यू  रोमन (Time New Roman) और 

गारमोंड (Garmond) हैं। 
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Sans Sarif  

Sans Sarif का ऄथथ हैं,फॉण्ट में स्िोक का न होना | Sans Sarif टाआप फेस में एररयि (Arial), और 

हले्वेरटका (Helvetica) िंाब्मि हैं। 

ब्स्ि्ट  (Script) 

ब्स्ि्ट  फोंट सुिेख (calligraphy) के दशृ्य  स्टाआि (Visual style) को दफर से बनात ेहैं। 

फोंट साआज (Font Size)  

फॉण्ट साआज़ दकसी फोंट के संरिनात्मक अकार (anatomical size) को बढाने और घटाने में मदद करत ेहैं |जैसे 

कैब्पटि िेटर को टाआपोग्रादफक में “ऄपरकेस” िेटर  कहा जाता ह।ै आसी तरह , सभी छोटे ऄक्षरों को 

“िोऄरकेस” ऄक्षर कहा जाता हैं। 

अरोहक (Ascender)  

Ascender केरेक्टर का वह भाग ह ैजो बेस िाआन से उपर होता ह ै| 

 

Descender  

Descender केरेक्टर का वह भाग ह ैजो बेस िाआन स ेनीिे होता ह ै| 
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Point Size 

फोंट का अकार अमतौर पर शबद ुअकार में ब्नर्ददि  दकया जाता हैं। टाआपोग्राफी में, माप की सबसे छोटी आकाइ 

“पीटी” के रूप में ब्नर्ददि  एक शबद ुहैं। 

1 point = 0.353 mm 

1 point = 0.0139 inch 

 

िीशडग (Leading)  

िीशडग टेक्स्ट की पंब्क्तयों के बीि का स्थान  हैं। ब्डब्जटि फाआि में टाआपोग्राफी, िीशडग िब्मक बेसिाआन के 

बीि का स्थान  हैं। 
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टैक्स्ट  फॉमेटटग (Text Formatting)  

टैक्स्ट  फॉमेटटग 4 प्रकार की होती ह ै– 

 िेफ्ट ऄिाआनमेंट : आस फॉमेटटग में टेक्स्ट  िेफ्ट साआड पर प्रदर्विंत होता हैं। 

 राआट ऄिाआनमेंट : आस फॉमेटटग में टेक्स्ट  राआट साआड पर प्रदर्विंत होता ह।ै 

 जब्स्टफाइ : आसमें टेक्स्ट  जब्स्टफाइ फॉमेट में प्रदर्विंत होता हैं। 

 सेंटर : आसमें टेक्स्ट  सेंटर में प्रदर्विंत होता हैं। 
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शप्रटटग क्या हैं? शप्रटटग के प्रकार 

शप्रटटग क्या हैं? शप्रटटग के प्रकार (What is Printing and its types) 

शप्रटटग क्या हैं? (What is Printing?) 

डसे्कटॉप प्रकािंन में, टेक्स्ट को वडथ प्रोसेसर पर तैयार दकया जाता ह,ै और ड्राआंग सॉफ्टवेयर का ईपयोग करके 

आमेज तैयार दकए जात ेहैं। फोटोग्राफ या ऄन्य किा को भी एक स्कैनर का ईपयोग करके आिेक्िॉब्नक रूप से 

कै्िर दकया जा सकता ह।ै आिेक्िॉब्नक णाआिों को ऄगिे पेज-िेअईट एब््िकेिंन ििान ेवािे कं्यूटर पर भेजा 

जाता ह।ै पेज िेअईट सॉफ्टवेयर डसे्कटॉप प्रकािंन के बहुत महत्वपूणथ ह।ै यह सॉफ़्टवेयर डसे्कटॉप प्रकािंक को 

एक पेज पर टेक्स्ट और ब्ित्रण में हरेफेर करन ेकी ऄनुमब्त दतेा ह।ै 

वांब्छत शप्रटटग गुणवत्ता के अधार पर, आिेक्िॉब्नक पेजों को या तो डसे्कटॉप शप्रटर पर शप्रट दकया जा सकता ह,ै 

या शप्रटटग लयूरो में भेजा जा सकता ह ैजहां आिेक्िॉब्नक डॉक्यूमेंट एक ईच्च ऄंत कं्यूटर पर िोड होता ह।ै यदद 

डॉक्यूमेंट एक शप्रटटग लयूरो को भेजा जाता ह,ै तो स्कैन की गइ आमेजयों को शप्रटटग से पहिे ईच्च-ररज़ॉल्यूिंन 

आिेक्िॉब्नक आमेजयों स ेबदिा जा सकता ह।ै यदद डॉक्यूमेंट को किर में शप्रट करना ह,ै तो शप्रटटग लयूरो िार 

किर का ईपयोग करेगा ब्सयान, मैजेंटा, पीिा और कािा| 

ऄब्धकांिं डसे्कटॉप शप्रटर कागज पर डॉट्स खींिकर ब्ित्र बनात ेहैं। मानक शप्रटर ररज़ॉल्यूिंन 300 डॉट प्रब्त आंि 

होता ह,ै ब्जसमे ईच्च ररज़ॉल्यूिंन ईपिलध होता हैं। यह कं्यूटर टर्वमनि के 72 डॉट प्रब्त आंि के ररज़ॉल्यूिंन से 

बहुत ऄब्धक ह।ै 

शप्रटटग के प्रकार (Types of Printing) 

कइ प्रकार की टेक्नोिॉजी हैं ब्जनका ईपयोग सामान को शप्रट करन ेके ब्िए दकया जाता ह।ै डसे्कटॉप पुब्लिब्िंने में 

ब्नम्न औद्योब्गक शप्रटटग प्रदियाए ंप्रयोग होती हैं: 

 Offset or Offset lithography Printing (ऑफसेट या ऑफसेट ब्िथोग्राफी) 

यह ब्प्रशन्टग के क्षेत्र में सबसे कॉमन ब्प्रशन्टग मैथड हैं। ऄब्धकतर ब्प्रन्टसथ  ऑफसेट या ऑफसेट ब्िथोग्राफी का 

आस्तेमाि  करत ेहैं। आनम ेआंक की खपत कम होती हैं, साथ ही साथ मिंीन को सेट करन ेमें भी कम टाआम िगता 
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हैं। यह शप्रटटग के ईन्नत तरीकों में से एक ह।ै यह बड ेऔर महगें शप्रटटग पे्रस का ईपयोग करता ह ैऔर ईपिलध 

शप्रटटग की ईच्चतम गुणवत्ता का ईत्पादन करता ह।ै ऑफसेट शप्रटटग में, ब्डज़ाआन को अमतौर पर कं्यूटर णाआि 

के रूप में ब्डब्जटि रूप में प्रदान दकया जाता ह।ै आस फाआि को शप्रटटग के ब्िए तैयार करन ेके ब्िए सॉफ्टवेयर 

का ईपयोग करके कं्यूटर पर प्रोसेस दकया जाता ह ै(आसे प्री-पे्रस कहा जाता ह)ै। 

ऄगिे िरण में ’्िेट्स’ बनाना िंाब्मि ह ैब्जसका ईपयोग ऑफसेट शप्रटर में दकया जाएगा। ्िेटों की संख्या शप्रट 

रन में ईपयोग दकए जाने वािे रंगों की संख्या के बराबर होती ह।ै अमतौर पर, ईपयोग दकए जान ेवाि ेरंगों की 

सबस ेकम संख्या 4 ह,ै ऄन्य ब्वकल्पों में 6 और 8 रंग प्रदियाए ंहैं। स्रोत के रूप में रेडी-टू-शप्रट णाआि का ईपयोग 

करके, ्िेटें बनाइ जाती हैं और दफर ऑफसेट शप्रटर में िोड की जाती हैं। आनमें से प्रत्येक ्िेट का ईपयोग 

मीब्डया पर आसके संबंब्धत रंग को शप्रट करन ेके ब्िए दकया जाता ह।ै एक बार सभी रंगों के शप्रट हो जान ेके बाद, 

हम ऄंब्तम ब्डज़ाआन प्राप्त करत ेहैं जो िार रंगों में ऄपना पररणाम दतेी ह।ै ईपयोग दकए गए रंगों की संख्या, 4, 6 

या ऄब्धक वांब्छत गुणवत्ता पर अधाररत ह।ै रंगों की संख्या ब्जतनी ऄब्धक होती ह,ै शप्रट की गुणवत्ता ईतनी ही 

ऄब्धक होती ह ैिेदकन आसस ेशप्रट रन की िागत भी बढ जाती ह।ै 

 Engrave Printing (एनग्रेव शप्रटटग) 

शप्रटटग में, एनगे्रव का मतिब शप्रटटग ्िेट में एक पैटनथ बनाना ह।ै एनगे्रव पैटनथ आमेज को शप्रट करन े के ब्िए 

ईपयोग की जान ेवािी स्याही को बरकरार रखता ह।ै आसका ब्वकास 1446 में हुअ था  आसब्िए यह तकनीक कम 

स ेकम 560 वर्थ पुरानी ह।ै आसमें एक धात ुकी ्िेट पर आमेज को ईकेरा जाता हैं आसके बाद ्िेट पर स्याही 

िगाईं जाती ह,ै दफर स्याही को पोछा जाता हैं तादक स्याही केवि एनगे्रव िाआनों में बनी रह,े दफर आमेज का एक 

शप्रट बनान ेके ब्िए आसे कागज पर दबाया जाता हैं| 

एनगे्रशवग सबस े प्रािीनतम गे्रशवग तकनीक में से एक हैं। यह एनगे्रशवग ब्प्रशन्टग तकनीक ऄन्य  तकनीक स े

तुिनात्मक  रूप स ेसबसे िंापथ आमेज प्रोडू्यस करती हैं। यह नक्कािंी  छपाइ की एक मैथड हैं। 

 Screen Printing (स्िीन  ब्प्रशन्टग) 

स्िीन शप्रटटग छोटे एवं मध्यम  डाटा को शप्रट करन ेके ब्िए प्रयोग होती हैं। आसके ब्िए बहुत कम संसाधनों की 

अवश्यकता  होती हैं। आस प्रकार की ब्प्रशन्टग का प्रयोग ना ब्सफथ  कागज ऄब्पतु दसूरे माध्यम  पर भी असानी से 

कर सकत ेहैं। ब्स्िन शप्रटटग का ईपयोग visiting card, िंादी की पब्त्रका अदद शप्रट करन ेके ब्िए दकया जाता हैं। 

आस प्रकार की शप्रटटग की गब्त कम होती हैं। स्िीन  शप्रटटग में ब्वब्भन्न  रासयब्नक पदाथो का ईपयोग दकया 

जाता हैं। आस पद्धब्त में शप्रटटग गहरे (dark) किर में अती हैं, िेदकन आसकी प्रब्त पेज शप्रटटग िागत ऄब्धक होती 

हैं। यह शप्रटटग तकनीक संपूणथत: मिंीन रब्हत हैं। आस प्रकार की शप्रटटग कागज के ऄब्तररक्त  दसूरे मीब्डया जैस े

कपडा, िेदर आत्यादद  पर भी की जा सकती हैं। 

  Flexography Printing (फ्िेक्सोग्राफी ब्प्रशन्टग) 

फ्िेक्सोग्राफी  को ऄक्सर  फ्िेक्सों  कहा जाता  हैं। फ्िेक्सोग्राफी में ब्जस सामग्री को शप्रट करन ेकी अवश्यकता 

होती ह,ै वह शप्रटटग ्िेट की एक ररिीफ पर होती ह,ै ब्जस ेरबर से बनाया जाता ह।ै आस ्िेट पर स्याही िगाइ 

जाती ह ैऔर ईस स्याही वािी आमेज को बाद में शप्रटटग सतह पर स्थानांतररत कर ददया जाता ह।ै आस प्रदिया को 
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कागज के साथ-साथ ्िाब्स्टक, धातु, ब्सिोणन और ऄन्य सामब्ग्रयों पर भी शप्रट दकया जा सकता ह।ै फ्िेक्सो का 

ईपयोग मुख्य रूप से पैकेशजग और िेबि के ब्िए और कुछ हद तक समािार पत्रों के ब्िए भी दकया जाता ह।ै 

 Gravure printing (ग्रेवुरे शप्रटटग) 

गे्रवुरे शप्रटटग को रोटोग्रावुर के रूप में भी जाना जाता ह,ै यह एक ऐसी तकनीक ह ै ब्जसमें एक आमेज को एक 

शप्रटटग ब्सिेंडर में ईकेरा जाता ह।ै ईस ब्सिेंडर पर स्याही िगी होती ह ैऔर यह स्याही बाद में कागज में 

स्थानांतररत हो जाती ह।ै Gravure का ईपयोग ईच्च मात्रा में काम करन ेके ब्िए दकया जाता ह ैजैस ेदक समािार 

पत्र, पब्त्रकाए ंऔर पैकेशजग। 

 Inkjet printing (आंकजेट शप्रटटग) 

आंकजेट शप्रटटग िेजर शप्रटटग के समान ह।ै आसमें 4, 6 या ऄब्धक रंगों का ईपयोग होता ह।ै हािांदक, ये रंग तरि 

होत ेहैं आंकजेट शप्रटर में, शप्रटर सॉफ़्टवेयर ब्नधाथररत करता ह ैदक ऄंब्तम शप्रट प्राप्त करन ेके ब्िए दकस स्थान पर 

दकस रंग को िाग ू दकया जाना ह।ै रंग को मीब्डया पर छोटी बूंदों में ब्छडका जाता ह ैऔर आन सभी रंगों के 

संयोजन से ऄंब्तम आमेज बनती ह।ै 

 

 

 Laser Printing (िेजर शप्रटटग) 

िेजर शप्रटर का प्रयोग कं्यूटर ब्सस्टम में 1970 के दिंक से हो रहा हैं पहिे ये Mainframe Computer में प्रयोग 

दकये जात ेथ े1980 के दिंक में िेजर शप्रटर का मूल्य िगभग 3000 डॉिर था ये शप्रटर अजकि ऄब्धक िोकब्प्रय 

हैं क्योदक ये ऄपेक्षाकृत ऄब्धक तेज और ईच्च क्वाब्िटी में टेक्स्ट और ग्रादफक्स  शप्रट करत ेहैं ऄब्धकांिं िेजर शप्रटर 

(Laser Printer) में एक ऄब्तररक्त माआिो प्रोसेसर (Micro Processor) रेम (Ram) व रोम (Rom) का प्रयोग 

(use) दकया जाता ह ैयह शप्रटर भी डॉट्स (dots) के द्वारा ही कागज पर शप्रट (print) करता ह ैपरन्तु ये डॉट्स 

(dots) बहुत ही छोटे व पास-पास होने के कारण बहुत सपि शप्रट (print) होत ेह ैआस शप्रटर में काटथरेज का प्रयोग 

दकया जाता ह ै ब्जसके ऄंदर सुखी स्याही (Ink Powder) को भर ददया जाता हैं िेजर शप्रटर के कायथ करन ेकी 

ब्वब्ध मूिरूप से फोटोकॉपी मिंीन की तरह होती ह ैिेदकन फोटोकॉपी मिंीन में तेज रोिंनी का प्रयोग दकया 

जाता ह ैिेजर शप्रटर (Laser Printer) 300 से िेकर 600 DPI  (Dot Per Inch) तक या ईससे भी ऄब्धक 

रेजोिुिंन की छपाइ करता ह ै रंगीन िेजर शप्रटर ईच्च क्वाब्िटी का रंगीन अईटपुट दतेा हैं आसमें ब्विेंर् टोनर 

होता ह ैब्जसमे ब्वब्भन्न रंगों के कण ईपिलध रहत ेहैं  यह शप्रटर बहुत महगें होते ह ैक्योदक आनके छापने की गब्त 

ईच्च होती हैं तथा यह ्िाब्स्टक की सीट या ऄन्य सीट पर अईटपुट (output) को शप्रट (print) कर सकत ेह|ै 

िेजर शप्रटर कम्प्यूटर  से जुडा होता हैं। आस शप्रटर में कागज के साथ ही, film transparent paper, butter 

paper एवं PVC place अदद पर भी शप्रट ब्नकािा जा सकता हैं। आसकी तकनीक कॉब्पयर (झेराक्स ) तकनीक के 

समान होती हैं। आसमें दकसी प्रकार के ररबन का प्रयोग नही दकया जाता आसमें िेजर दकरण एवं प्रकािं के स्त्रोतों  

स ेआमेज को ईत्पन्न  दकया जाता हैं। िेजर के दकरणों को कम्प्यूटर  द्वारा ब्नयंब्त्रत दकया जाता हैं। आमेज Raster 

Scan तकनीक से शप्रट की जाती हैं। िेजर शप्रटर में, दकसी आमेज को शप्रट करन ेकी प्रदिया सात पदों में पूणथ होती 

हैं। 
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डेस्कटॉप प्रकािंन का ईपयोग 
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डेस्कटॉप पब्लिकेिंन का ईपयोग (Uses of Desktop Publishing) 

पाठ्य तैयार करना (Creating Text) आस िरण मे सामान्यतया दकसी वडथ प्रोसेसर द्वारा पाठ्य सामग्री तैयार की 

जाती ह,ै ब्जसमे टाआप करना, पू्रफ दखेना, वतथनी की जांि करना, सम्पपादन करना, संिंोधन करना अदद िंाब्मि 

होता ह।ै 
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1. ब्ित्र तैयार करना (Creating Illustrations) 

2. पेज की ब्डजाआन बनाना (Designing Page) 

3. पेज तैयार करना (Making The Page) 

4. पब्लिकेिंन को छापना (Printing The Publication) 

5. पब्लिकेिंन को ऄंब्तम रूप दनेा (Finalizing the Publication) 

ब्ित्र तैयार करना (Creating Illustrations) 

यह कायथ सामान्यतया दो प्रकार से दकया जाता ह ैया तो दकसी ग्रादफक सॉफ्टवेयर द्वारा अवश्यक ब्ित्र बना 

ब्िये जात ेह ैया पहिे से बने हुए ऄथवा छपे हुए ब्ित्र को दकसी स्कैनर द्वारा आिैक्िाॅ ब्नक डाटा मे बदिकर 

कम्प्यूटर मे स्टोर कर ब्िया जाता ह ैआस ब्वब्ध मे स्कैनर की क्षमता ऄब्धक महत्वपूणथ होती ह ैअवश्यकता के 

ऄनुसार आन दोनो ब्वब्धयो का ईपयोग करके सभी प्रकार के ब्ित्र रेखाब्ित्र, फोटो अदद तैयार कर ब्िये जात ेह।ै 

पेज की ब्डजाआन बनाना (Designing Page) 

आस िरण मे प्रत्येंक पृष्ठ की टेम्पपिेट तैयार की जाती ह ैआसम े पृष्ठ की िंबाइ, िैडाइ और िारो ओर छोड ेजान े

वाि ेमार्वजन तय कर ब्िये जात ेह ैयह कायथ डीटीपी सॉफ्टवेयर द्वारा करना कही असान ह ैक्योदक ईसमे अप 

ब्वब्भन्न प्रकार की ब्डजाआन ेब्मब्नटो मे बनाकर दखे सकत ेह ैदक कौन सी ब्डजाआन अपके ब्िये सवथशे्रष्ठ रहगेी। 

पेज तैयार करना (Making The Page) 

यह िरण सबस ेऄब्धक महत्वपूणथ होता ह,ै वास्तव मे यही डीटीपी का मुख्य िरण ह,ै आनम ेसमस्त तैयार की हुइ 

सामाग्री को आिेक्िॉब्नक  पृष्ठ पर ऄच्छी तरह िगाया जाता ह ै आसम ेपाठ्य के फाण्ट अकार तथा ब्ित्रो के 

अकार के बारे मे ब्नणथय ब्िये जात ेह ैऔर ईन्ह ेआस प्रकार िगाया जाता ह ैदक प्रत्येक प्रष्ठ ऄब्धक ऄब्धक सुन्दर 

और ईपयोगी बने डीटीपी सॉफ्टवेयर  द्वारा ऐसा करना बहुत सरि होता ह ैक्योदक आसम ेअप ऄपने कम्प्यूटर 

की स्िीन पर ही दकसी पेज को कइ प्रकार से िगाकर दखे सकत ेह ैदक कौन सा प्रकार सबस ेऄच्छा रहगेा। 

प्रकािंन को छापना (Printing The Publication) 

आस िरण मे आिैक्िांब्नक रूप से तैयार दकए गए प्रकािंन के सभी पृष्ठो को दकसी िेजर शप्रटर पर छापा जाता ह ै

आस िरण मे परम्पपरागत ब्वब्ध और डीटीपी ब्वब्ध मे ऄंतर साफ मािूम पडता ह,ै क्योदक परम्पपरागत प्रकािंन मे 

सामाग्री भाब्तक रूप मे पहिे ही छपी हुइ ईपिलध होती ह ैजबदक डीटीपी मे सामाग्री सबस ेबाद मे छापी जाती 

ह।ै 

प्रकािंन के ऄंब्तम रूप दनेा (Finalizing the Publication) 

आस िरण मे प्रकाब्िंत दस्तावेज को एक बार पुनः भिी प्रकार दखेकर ईसके खाके और सामाग्री मे यत्र तत्र 

संिंोधन दकए जाते ह ैऔर ऄंब्तम बार छाप कर वह प्रब्त ऑफसेट छपाइ के ब्िए द ेदी जाती ह।ै 

Advantages of DTP (डेक्सटॉप  पब्लिकेिंन के िाभ) 
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Advantages of DTP (डके्सटॉप  पब्लिकेिंन के िाभ) 

डीटीपी सॉफ्टवेयर का मुख्य  काम आब्च्छत ब्प्रशन्टग के कायथ को सही तरीके स ेएवं तेजी से कम्प्यूटर  पर सेट 

करना हैं। कुछ सॉफ्टवेयर एकि पेज ब्डजाआशनग के ब्िए प्रयोग होत ेहैं, जैसे कोइ पोस्टर  की ब्डजाआन बनाना हैं, 

या िेटरपैड की ब्डजाआन बनाना अदद। कुछ सॉफ्टवेयर बहु पेज दस्तावेज  के सेटटग के ब्िए प्रयोग होत ेहैं, जैसे 

दकसी दकताब की सेटटग करना अदद।डीटीपी से सम्पबंब्धत कायथ करन ेके ब्िए कइ सॉफ्टवेयर होत ेहैं ब्जनस ेहम 

दकसी भी Document, image को बहुत ही जल्दी और असानी से तैयार कर सकत ेहैं जैस े– 

Adobe Pagemaker 

Adobe Photoshop 

Coral Draw 

Adobe in Design 

Adobe Frame maker 

Page Plus 

कम्प्यूटर  पर अधाररत डेक्स  टॉप पब्लिशिंग प्रणािी के ब्नम्न  िाभ हैं- 

 गब्त (Speed) :- पुरानी पद्धब्त की तुिना मे आस प्रणािी में काम बहुत ऄब्धक तेजी से दकया जा सकता हैं। आसमें 

ना ब्सफथ  नय ेकाम बना सकते हैं, ऄब्पत ुपहि ेबनाये गय ेकाम को भी तेजी से सुधार सकते हैं। आसम ेटेक्स्ट  

फॉमेटटग, फोटो में बदिाव करना अदद काम बहुत तेजी से दकय ेजा सकते हैं। 

 बदिाव (Changes) :- आस प्रणािी में बनाये गय ेडॉक्यूमेंट या फाआि में असानी से सुधार एवं बदिाव कर 

सकते हैं। आसमें ब्वब्भन्न  कामों को संग्रब्हत कर सकते हैं, ब्जससे ईसे दकसी भी समय खोि कर ईसमें बदिाव कर 

सके  आस प्रणािी में अप मूि ब्डजाआन को वैसे ही रखत ेहुए नय ेबदिाव भी कर सकते हैं। सभी डेक्स  टॉप 

पब्लिकेिंन पैकेज मे अपके द्वारा दकये गय ेबदिाव स्िीन पर ददखते हैं। अधुब्नक आंटरनेट के युग में अप दरूस्थ  

(remote location) कम्प्यूटर  की ब्डजाआन में भी बदिाव कर सकते हैं। 

 पेज सजावट (Page Formatting) :- डेक्स  टॉप पब्लिकेिंन के बहुत से सॉफ्टवेयर में ब्वब्भन्न  पेज िेअईट 

ददय ेह,ै तथा बहुत से पेज सजावट के टूि हैं। कम्प्यूटर  मे ब्वब्भन्न  प्रकार के टेक्स्ट  के प्रकार, ब्जन्हें  हम font 

कहत ेहैं, ईपिलध  रहत ेहैं। आसमें ब्वब्भन्न  प्रकार की बाडथर, ब्क्िप अटथ ब्पक्िर , ब्सम्पबि  अदद ईपिलध  हैं, 

ईनकी सहायता से बहूत ऄच्छे  तरीके से पेज की फॉरमेटटग कर सकते हैं। 

 कम िागत (Low cost) :- पुराने समय में दकसी दकताब की कंपोशजग करन ेके ब्िय ेबहुत ऄब्धक समय िगता 

था, तथा ईसमें बहुत से कुिंि व्यब्क्तयों  की अवश्यकता  होती थी। यदद दकसी काम में ब्ित्र या ब्पक्िर  डािना 

हो तब कुिंि किाकार की अवश्यकता  होती थी। परन्त ुअज दकसी भी काम को डीटीपी पैकेज की सहायता से 

बडी दकताब की भी कंपोशजग बहुत जल्दी  एवं ऄच्छी तरीके से की जा सकता हैं। डीटीपी पैकेज के कारण 

कंपोशजग की िागत बहुत कम हो गइ हैं। 

 ब्वब्भन्न  टूि (Various tool):- िगभग सभी डीटीपी पैकेजों में spell check, index, find and replace 

अदद टूि होत ेहैं आन टूि की सहायता से कायथ तु्ररट रब्हत एवं असान हो गया हैं। यदद दकसी व्यब्क्त  को दकसी 

भार्ा की बहुत ऄब्धक जानकारी नही ह,ै तब वह कंपोशजग का कायथ कर सकता हैं। वतथमान में कुछ सॉफ्टवेयर में 

ऄनुवाद (translation) की भी सुब्वधा दी गइ हैं। 
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 फान्ट  कर्वनग (Font Kerning) :- ऄंग्रेजी भार्ा में जब कोइ टेक्स्ट  टाआप करत ेहैं, तब ईनके कैरेक्टर  के बीि 

की दरूी ऄिग ऄिग रहती हैं। यह दरूी ईन दो कैरेक्टर  के shape पर ब्नभथर होती हैं। ईदाहरण के ब्िए 

“TODAY” आस िंलद  में “A” और “Y” के बीि ऄब्धक दरूी हैं। आस प्रकार कैरेक्टर  की दरूी ऄिग ऄिग होती हैं। 

फान्ट  कर्वनग सुब्वधा से हम कैरेक्टर  की दरूी सेट कर सकते हैं। आससे टेक्स्ट  डाटा ऄच्छा एवं पढने में सरि हो 

जाता हैं। 

ब्सिेबस के 

 

 

What is Laser Printer and its types 

िेज़र शप्रटर क्या ह ैआसके प्रकार, िाभ और हाब्नयााँ 

(What is Laser Printer and its types, Advantages and Limitations) 

What is Laser Printer  (िेजर शप्रटर क्या हैं?) 

िेजर शप्रटर यह कम्प्यूटर  स ेजुडा हुअ शप्रटर होता हैं। यह वतथमान में बहुत ऄब्धक प्रयोग हो रहा हैं। आस शप्रटर 

में कागज के साथ ही, दफल्म  transparent paper, butter paper एवं PVC place अदद पर भी शप्रट ब्नकािा जा 

सकता हैं। आसकी तकनीक कॉब्पयर (झेराक्स ) तकनीक के समान होती हैं। आसमें दकसी प्रकर के ररबन का प्रयोग 

नही दकया जाता आसमें िेजर दकरण एवं प्रकािं के स्त्रोतों  से आमेज को ईत्पन्न  दकया जाता हैं। िेजर के दकरणों 

को कम्प्यूटर  द्वारा ब्नयंब्त्रत दकया जाता हैं। कोइ आमेज Raster Scan तकनीक से शप्रट की जाती हैं। िेजर शप्रटर 

में, दकसी आमेज को शप्रट करन ेकी प्रदिया सात पदों में पूणथ होती हैं। 

Resting Image Processing 

पेज की एक िाआन में जो डाटा शप्रट होता हैं, वह शप्रटर के टोनर स ेकाि ेडॉट में शप्रट होता हैं। पेज की एक अडी 

िाआन के डाट को Raster line या Scan Line कहा जाता हैं। आन Raster Line को Raster Image Processor 

शप्रट करता हैं। यह प्रोसेसर ब्वब्भन्न  कम्प्यूटर  भार्ाओं में बनाया जाता हैं, जैसे adobe script, HP printer 

command language, XML page specification अदद। किर शप्रटर में प्रत्येक  किर (CYMK) की ऄिग 

परत अती हैं। 

Charging 

शप्रटर में एक ड्रम िगा होता हैं। वह electrostatic िािथ होता हैं। जैस ेजैसे पेज अगे जाता हैं, यह ड्रम घुमते जात े

हैं। जैस ेड्रम घूमता हैं, वैस ेिेजर बीम ईससे टकराता हैं, िेजर बीम यह प्रकािं के Photons होत ेहैं। ड्रम में का जो 

ब्हस्सा  िेजर बीम से टकराता हैं, ईसे िािथ ड्रम के िािथ से ब्वपरीत हो जाता हैं। िेजर बीम ईस ड्रम पर वांब्छत 
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डाटा की प्रब्तकृती बनाया हैं। पाजीरटव िािथ का जो ब्हस्सा  िेजर बीम से टकराता हैं वह ब्हस्सा  ब्नगोरटव 

िािथ हो जाता हैं। 

Fusion 

ईसके बाद पेपर पर टोनर पाईडर ब्छडक ददया जाता हैं। यह पाईडर पाजीरटव िािथ होता हैं। जैस ेड्रम घुमता हैं, 

टोनर पाईडर ईस ब्हस्से  में ब्िपकता हैं, जहााँ पर िेजर बीम ने प्रब्तकृती बनाइ हैं। ड्रम पूरा घुमने बाद, पेपर एक 

बेल्ट  स ेब्नकिता हैं। यह बेल्ट  ड्रम से िगा होता हैं। पेपर को नेगोरटव िािथ दकया जाता हैं। पेपर को नेगोरटव 

िािथ यह िेजर बीम स ेड्रम पर िगाये नेगेरटव िािथ से भारी होता हैं। पेपर जैस-ेजैस ेबाहर जाता हैं, वैस े

discharge होता जाता हैं। दफर पेपर fuse से गुजरता हैं। fuse से पेपर जात ेसमय ईष्मा  के कारण पाईडर 

ब्पघिाते हैं। ब्जस ब्हस्से  में टोनर िािथ होता, वह पेपर से ब्िपक जाता हैं। यह Fusion की प्रदिया ताप या दाब 

स ेहोती हैं। आसीब्िए जब कोइ पेपर िेजर शप्रटर से शप्रट होकर ब्नकिता हैं तब वह थोडा गरम रहता हैं। 

Printing 

आसकी छपाइ की गुणवत्ता  बहुत ईच्च  दज ेकी होती हैं, तथा ब्प्रन्ट  होत ेसमय कोइ अवाज या िंोर नही होता 

हैं। सामान्यत : 600 से 1200 vpi (एक िौरस आंि स े600 से 1200 डॉट) तथा 6 स े12 पेज एक ब्मब्नट में शप्रट 

होत ेहैं। आन शप्रटर की मूि कीमत तथा प्रब्त पेज छपाइ की कीमत ज्यादा  होन ेके कारण साधारण कायाथियीन 

कामो में ज्यादा  ईपयोग नही होता हैं। आस शप्रटर का प्रयोग डसे्कटॉप  पब्लिकेिंन के कामों स ेज्यादा  होता हैं। 

वतथमान में रंगीन िेजर शप्रटर भी ईपिलध  के कामों स े ज्यादा  होता हैं। वतथमान में रंगीन िेजर शप्रटर भी 

ईपिलध  हैं, ब्जसमें ब्विेंर् टोनर होता हैं, ब्जसमें ऄिग ऄिग रंगों के कण रहत ेहैं। 

 

Types of Laser Printer (िेजर शप्रटर के प्रकार) 

यद्यपी सभी िेजर शप्रटर की शप्रट करन ेके तकनीक एक समान होती हैं, िेदकन ईनके अकार, ब्प्रन्ट  करन ेकी गब्त 

के ऄनुसार ईन्हें  वगीकृत दकया गया हैं। 

Personal :- 

आस प्रकार के िेजर शप्रटर अकार में छोटे होत ेहैं। आन्हे  अप एक टेबि पर कम्प्यूटर  के साथ जोड कर रख सकत े

हैं। आस साधारणत: एक ही कम्प्यूटर  से जोडा जा सकता हैं। सभी पसथनि िेजर शप्रटर यह Simplex प्रकार के 

होत ेहैं, ऄथाथत ्एक समय में कागज के एक ही तरफ ब्प्रटटग की जा सकती हैं । आन शप्रटर की शप्रट करन ेकी गब्त 

कम होती हैं, यह साधारणत: 4 पेज प्रब्त ब्मनट की दर से शप्रट कर सकत ेहैं। आस प्रकार की शप्रटर की मेमोरी भी 

कम होती ह,ै बहुत जरटि या ऄब्धक ग्रादफक्स  का डाटा शप्रट करन ेमुब्श्कि हो सकती हैं। 

Office:- 

आस प्रकार के िेजर शप्रटर यह Personal laser printer स ेबड ेहोत ेहैं, िेदकन आन्हें  भी अप टेबि पर रख सकत े

हैं। आसमें एक स ेऄब्धक कम्प्यूटर  के साथ LAN (local area network) से साझा दकया जा सकता हैं। आस प्रकार 
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के शप्रटर की शप्रट करन ेकी गब्त 8 स े10 पेज प्रब्त ब्मनट तक होती हैं। आन शप्रटर में अप एक साथ बहुत से शप्रट 

ब्नकाि सकत ेहैं। आस प्रकार के शप्रटर में एक sheet feeder होता हैं, ईसमें 250 पने्न  रख सकत ेहैं, शप्रटर ईसमें 

स्ंवय  ही एक पेज िेत ेजाता हैं। आस प्रकार के शप्रटर में कम्प्यूटर  से जोडन ेके ब्िए Parallel और serial दो 

प्रकार के पोटथ होते हैं, ब्जससे और ऄब्धक कम्प्यूटर  से ईस शप्रटर का साझा दकया जा सकता हैं। आन शप्रटर में 

मेमोरी Personal शप्रटर स ेऄब्धक होती हैं, तथा कुछ शप्रटर में मेमोरी बढाने की संभावना होती हैं। आस प्रकार के 

शप्रटर भी Simplex प्रकार के होत ेहैं। आस प्रकार के शप्रटर का ईपयोग छोटे ऑदफस, डीटीपी ऑपरेटर आत्यादद  

जगह होता हैं। 

Work group :- 

आस शप्रटर का ईपयोग बहुत से कम्प्यूटर  स ेजोड कर दकया जाता हैं। आस प्रकार के शप्रटर अकार में बडे होत ेहैं, 

आन्हें  जमीन पर रखा जाता हैं, िेदकन वतथमान में कुछ छोटे अकार के Workgroup िेजर शप्रटर भी ईपिलध  हैं, 

ब्जन्हे  टेबि पर रखा जा सकता हैं। आस की गब्त 15 स े30 पेज प्रब्त ब्मनट की होती हैं। आसमें पेपर रखन ेकी बडी 

िे होती हैं, ब्जसमें 1500 से 2500 पेज रख ेजा सकत ेहैं। आन शप्रट में भी expansion slot होता हैं। आन शप्रटर की 

मेमोरी office शप्रटर से ऄब्धक होती हैं। आस प्रकार के शप्रटर duplex प्रकार के होत ेहैं, ब्जसस ेएक साथ दोनों 

तरफ शप्रट दकया जा सकता हैं। 

Production:- 

आस प्रकार के शप्रटर की गब्त सबस ेज्यादा  होती हैं। यह एक बडे अकार का शप्रटर हैं, ब्जस ेटेबि पर नही रखा जा 

सकता हैं। कुछ ब्स्थब्तयों में आस शप्रटर को ऄिग वातानुकुब्ित कमरे में भी रखा जाता हैं। आस प्रकार के शप्रटर का 

ईपयोग जहॉं िगातार शप्रटटग की अवश्यकता  होती हैं, वहॉ दकया जाता हैं। आस प्रकार के शप्रटर हैं। आन शप्रटर की 

गब्त 50 स े135 पेज प्रब्त ब्मनट तक हो सकती हैं। आस प्रकार के शप्रटर में 70,000 पेज एक ददन में शप्रट दकये जा 

सकत ेहैं। आन शप्रटर में मेमोरी भी बहुत ऄब्धक होती हैं। 

 

 

Color :- 

वतथमान में किर िेजर शप्रटर भी ईपिलध  हैं, आनमें बहरंगी शप्रटटग की जा सकती हैं। आस शप्रटर में िार ब्हस्से  

होत ेहैं, जो नीिा (Cyan), िाि (Magenta), पीिा (Yellow), एवं कािा (Black) रंग शप्रट होता हैं, आन िारों 

ब्हस्से  स ेशप्रट हो बहुरंगी शप्रन्ट  ब्नकिता हैं। आन शप्रटर की गब्त 2 स े8 पेज प्रब्त ब्मनट तक होती हैं।   

 

Advantages of Laser Printer (िेजर शप्रटर के िाभ) 

1. आसकी शप्रटटग की गुणवत्ता  ऄच्छी  होती हैं। 

2. शप्रटटग की गब्त बाकी शप्रटर से ऄब्धक होती हैं। 

3. कागज के ऄब्तररक्त  दसूरे मीब्डया जैसे butter paper, pvc plate अदद पर भी शप्रट दकया जा सकता हैं। 
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4. ग्रादफक्स  डाटा ऄब्धक सूक्ष्मता  से शप्रट होता हैं। 

5. शप्रट करत ेसमय अवाज नही करता हैं। 

6. छोटे कायथियीत कायथ से िेकर बड ेनेटवकथ  शप्रटर में भी आसका ईपयोग दकया जा सकता हैं। 

Disadvantages of Laser Printer (िेजर शप्रटर की कमीयााँ) 

1. िेजर शप्रटर बाकी सभी कम्प्यूटर  शप्रटर से महगंा होता हैं। 

2. किर िेजर शप्रटर ऄब्धक महगंा होता हैं। 

3. िेजर शप्रटर आंकजेट शप्रटर से बडा एवं भारी होता हैं। 

4. Dot Matrix Printer के समान आसमें डु्िीकेट  शप्रटटग नही कर की जा सकती। 

5. िेजर शप्रटर स ेशप्रट करन ेके ब्िए ऄब्धक आिेब्क्िक पावर की अवश्यकता  होती हैं। 

 
 
 
 
 
 
 

एडोब पेजमेकर 7.0 का पररिय 

एडोब पेजमेकर 7.0 का पररिय (Introduction of Page Maker) 

Adobe PageMaker सबसे पहिे 1985 में Apple Macintosh पर Aldus द्वारा पेिं दकया गया डसे्कटॉप 

कं्यूटर प्रोग्राम ह।ै बाद में आसे एडोब कॉरपोरेिं न ेग्रहण दकया आसके बाद आसके कइ वजथन बाजार में जारी दकये 

गए| 

Adobe PageMaker एक सॉफ्टवेयर प्रोग्राम ह ैब्जसका ईपयोग ब्रोिंर, फ़्िायसथ, न्यूज़िेटसथ, ररपोटथ और कइ 

ऄन्य व्यावसाब्यक-गुणवत्ता के दस्तावेज़ बनान ेके ब्िए दकया जाता ह ैजो व्यवसाय या िैंब्क्षक ईद्दशे्यों के ब्िए 

ईपयोग दकए जाते हैं। प्रोग्राम ईपयोगकताथओं को दस्तावेज़ों को फॉमेट करना, ईनके िेअईट को समायोब्जत 

करना और ब्वब्भन्न ब्डज़ाआन ब्ववरणों को बदिना असान बनाता ह,ै जैसे दक ग्रादफक्स और फोंट, दस्तावेज़ को 

शप्रट करन ेऔर ब्वतररत करन ेस ेपहिे। 
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एडोब पेजमेकर 7.0 डसे्कटॉप प्रकािंन एब््िकेिंन का ऄंब्तम संस्करण ह।ै हािााँदक यह ऄभी भी Adobe द्वारा 

बेिा और समर्वथत ह|ै एडोब पेजमेकर 7.0 मूि रूप स े2002 में जारी दकया गया था, यह छोटे व्यवसायों और 

पेिेंवरों के ब्िए ब्डज़ाआन दकया गया था| यह शप्रट के ब्िए िीजों को ब्डजाआन करन ेऔर पोस्टरों से िेकर ररपोटों 

तक के ब्िए बनाया गया ह ैएडोब के ऄब्धकांिं अईटपुट की तरह यह एक सुब्वधा संपन्न कायथिम ह|ै 

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows दोनों कं्यूटरों पर ििता ह,ै और यह ऄनुिंंसा की जाती ह ै दक 

प्रोग्राम को ििान ेके ब्िए ईपयोग दकए जा रह ेकं्यूटर ब्सस्टम में कम स ेकम 200 मेगाबाआट हाडथ ब्डस्क स्थान 

ईपिलध हो। पेजमेकर एडोब फोटोिंॉप, एडोब आिस्िेटर और एडोब एिोबैट सब्हत ऄन्य एडोब कायथिमों के 

साथ ब्मिकर काम करन ेके ब्िए ब्डज़ाआन दकया गया ह।ै 

पेजमेकर के वजथन्स  (Versions Of PageMaker) 

पेजमेकर के ऄब तक कइ सारे वजथन माकेट में अ िुके ह ैब्जनके बारे में हम ब्वस्तार स ेजानेगे | 

 एल्डस  पेजमेकर 1.0 को जुिाइ 1985 में मैदकन्टोिं  के ब्िए और ददसबर 1986 में अइबीएम पीसी के ब्िए 

जारी दकया गया था। 

 मैदकन्टोिं  के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 1.2 को 1986 में जारी दकया गया था। 

 मैदकन्टोिं  के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 4.0 को 1990 में जारी दकया गया था और िंबे दस्तावेजों  को संभािन ेके 

ब्िए एनइवडथ प्रोसेशसग क्षमताओं, ब्वस्ताररत  टाआपोग्रादफक ब्नयंत्रण और ईन्नत  सुब्वधाओं की पेिंकिं की गइ 

थी। 

 एल्डस  पेजमेकर 5.0 जनवरी 1993 में जारी दकया गया था। 

 एल्डस  ब्सस्टम्पस  द्वारा एल्डस  कॉपोरेिंन का ऄब्धग्रहण करने के एक साि बाद 1995 में एडोब पेजमेकर 6.0 

जारी दकया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 6.5 1996 में जारी दकया गया था। एल्डस  पेजमेकर 2.0 को 1987 में जारी दकया गया था। 

मइ 1987 तक, शवडोज 1.0.3 के पूणथ संस्करण  के साथ प्रारंब्भक शवडोज ररिीज को बंडि दकया गया था ; यह 

संस्करण  MS डोस को भी सपोटथ करता था। 

 ऄप्रैि 1988 में मैदकटोिं के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 3.0 को भेज ददया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 7.0, 9 जुिाइ 2001 को जारी दकया गया था, हािांदक दो समर्वथत ्िेटफॉमों  के ब्िए ऄपडेट 

जारी दकए गए हैं। Macintosh संस्करण  केवि Mac OS 9 या पूवथ में ििता हैं ,मैक ओएसएक्स , के ब्िए 

कोइ मूि समथथन नहीं हैं। 

पेजमेकर की ब्विंेर्ताय े(Features of PageMaker) 

 आसमें टेम्पपिेट को ऐड दकया गया ह।ै ब्जसके द्वारा ब्वब्भन्न प्रकार के पेजों की ब्डज़ाआन पहि ेसे ही ब्नधाथररत होती 

ह।ै और अप ईनका ईपयोग करके ऄपन ेकाम को जल्दी कर सकते ह।ै 

 आस एब्डिंन में पहिी बार टूिबार को जोडा गया। ब्जसके द्वारा काम करने की स्पीड में वृब्द्ध हुइ ह।ै आस टूिबार 

की मदद से अप फाआि को शप्रट, सेव, फॉमेटटग, स्पेशिग िेक एक ही ब्क्िक से कर सकते ह।ै 

 आसमें किर मैनेजमेंट का प्रयोग भी दकया गया ह।ै आसके द्वारा अप डॉक्यूमेंट में रंगों का ब्नधाथरण ऄपनी पसंद के 

ऄनुसार कर सकते ह।ै 

 ब्क्िप अटथ के प्रयोग से अप ब्ित्र और अआकॉन का ईपयोग पब्लिशिंग में असानी से कर सकते ह।ै 

 अधुब्नक तथा एडवांस शप्रटटग टेक्नोिॉजी के माध्यम से अप दोनों तरफ शप्रटटग, डु्िेक्स शप्रटटग, बाआंशडग शप्रटटग 

अदद असानी से कर सकते ह।ै 

 णोटोिंॉप के द्वारा णोटो को डायरेक्टिी आम्पपोटथ करके ईपयोग में ि ेसकते ह।ै 
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Adobe PageMaker Screen (एडोब पेजमेकर की स्िीन) 
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पेजमेकर को खोिने पर अपके सामन े जो स्िीन अती ह ै ईसमे ब्नम्न ब्वकल्प होत े हैं – 

 

 

 

टूिबॉक्स 

यह PageMaker में काम करत ेसमय प्रयोग में िाये जान ेवािे औजारों (Tools) का एक Box होता ह,ै यहााँ पर 

अपको पब्लिकेिंन बनान े के ब्िए 14 प्रकार के टूल्स ब्मिते ह।ै पेजमेकर में जो फाआि बनाइ जाती ह ैईस े

पब्लिकेिंन कहा जाता ह।ै आसे अप ऄपनी सुब्वधानुसार कहीं भी मूव कर सकत ेह।ै 
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पेजमेकर में जब कोइ नया पब्लिकेिंन बनाया जाता ह ैया पहिे बनाये गये पब्लिकेिंन को खोिा जाता ह ैतभी 

टूि बॉक्स में जो Icons होत ेह ैवो ददखाइ दनेे िगते ह।ै ऄगर दकसी वजह स ेटूि बॉक्स ददखाइ ना द ेतो शवडो 

मेनू को ओपन करके Show Tools पर ब्क्िक करके पेजमेकर में पब्लिकेिंन के टेक्स्ट तथा ग्रादणक्स की एब्डटटग 

की जा सकती ह।ै 

स्टैंडडथ टूि बार 

पेजमेकर के मेन ूबार के नीि ेस्टैंडडथ टूि बार होती ह।ै आसमें प्रयोग दकये जान ेवािी कमांड जैस ेन्यू, ओपन, सेव, 

शप्रट, फाआंड अदद अआकॉन के रूप में ददए होत ेह।ै ब्जन्हें अप पब्लिकेिंन में काम करत ेसमय प्रयोग में िा सकत े

ह।ै 

 

 

रूिर गाआड्स 

पेज की िम्पबाइ-िौडाइ बताने के ब्िए रूिर गाआड्स का प्रयोग होता ह।ै जरुरत होन ेपर आसे भी मूव दकया जा 

सकता ह।ै रूिर गाआड्स पब्लिकेिंन के िेफ्ट और टॉप में होती ह।ै 

कण्िोि पैिेट 

आसमें णॉन्ट, णॉन्ट साआज़, बोल्ड, आटैब्िक, ऄंडर िाआन, िाआन स्पेशसग, अदद ऑ्िंन ददए गए होत ेह।ै जो 

पब्लिकेिंन पर काम करत ेसमय दकसी प्रकार की एब्डटटग करन ेमें प्रयोग दकये जात ेह।ै 

पेज बॉडथर 

आससे अप पेज की बाडथर ब्सिेक्ट कर सकत ेह।ै अपको दकतनी बाडथर रखनी ह ैऄगर अपने कुछ टाआप दकया ह ै

और वह पेज की बाडथर से बाहर ििा जाता ह ैतो वह शप्रट ब्नकाित ेसमय शप्रट नहीं होता ह।ै 

मार्वजन गाआड्स 

पेज के ऄंदर टाआशपग की जगह को ब्नधाथररत करने के ब्िए आस ऑ्िंन का प्रयोग दकया जाता ह।ै पेज पर यह नीिे रंग की 

एक पतिी रेखा के रूप में ददखाइ देती ह।ै  

पेजमेकर के वजथन 

एल्डस  पेजमेकर (Aldus PageMaker) 

एल्डस पेजमेकर मैक और शवडोज के ब्िए एक डसे्कटॉप  पब्लिकेिंन सॉफ्टवेयर  हैं। पेजमेकर पहिे 1985 में 

एल्डस  द्वारा िुंरू दकया गया था, िुंरूअत में आसे ब्सफथ  ऐ्पि  मैदकटोिं के ब्िए ही ररिीज़ दकया गया था 

िेदकन कुछ समय बाद 1987 में अइबीएम पीसी के ब्िए 1.0 को ररिीज दकया गया। 
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Adobe PageMaker सबसे पहिे 1985 में Apple Macintosh पर Aldus द्वारा पेिं दकया गया डसे्कटॉप 

कं्यूटर प्रोग्राम ह।ै बाद में आसे एडोब कॉरपोरेिं न ेग्रहण दकया आसके बाद आसके कइ वजथन बाजार में जारी दकये 

गए| 

एडोब पेजमेकर (Adobe PageMaker) 

Adobe PageMaker एक सॉफ्टवेयर प्रोग्राम ह ैब्जसका ईपयोग ब्रोिंर, फ़्िायसथ, न्यूज़िेटसथ, ररपोटथ और कइ 

ऄन्य व्यावसाब्यक-गुणवत्ता के दस्तावेज़ बनान ेके ब्िए दकया जाता ह ैजो व्यवसाय या िैंब्क्षक ईद्दशे्यों के ब्िए 

ईपयोग दकए जाते हैं। प्रोग्राम ईपयोगकताथओं को दस्तावेज़ों को फॉमेट करना, ईनके िेअईट को समायोब्जत 

करना और ब्वब्भन्न ब्डज़ाआन ब्ववरणों को बदिना असान बनाता ह,ै जैसे दक ग्रादफक्स और फोंट, दस्तावेज़ को 

शप्रट करन ेऔर ब्वतररत करन ेस ेपहिे। 

एडोब पेजमेकर 7.0 डसे्कटॉप प्रकािंन एब््िकेिंन का ऄंब्तम संस्करण ह।ै हािााँदक यह ऄभी भी Adobe द्वारा 

बेिा और समर्वथत ह|ै एडोब पेजमेकर 7.0 मूि रूप स े2002 में जारी दकया गया था, यह छोटे व्यवसायों और 

पेिेंवरों के ब्िए ब्डज़ाआन दकया गया था| यह शप्रट के ब्िए िीजों को ब्डजाआन करन ेऔर पोस्टरों से िेकर ररपोटों 

तक के ब्िए बनाया गया ह ैएडोब के ऄब्धकांिं अईटपुट की तरह यह एक सुब्वधा संपन्न कायथिम ह|ै 

एडोब पेजमेकर Macintosh और Windows दोनों कं्यूटरों पर ििता ह,ै और यह ऄनुिंंसा की जाती ह ै दक 

प्रोग्राम को ििान ेके ब्िए ईपयोग दकए जा रह ेकं्यूटर ब्सस्टम में कम स ेकम 200 मेगाबाआट हाडथ ब्डस्क स्थान 

ईपिलध हो। पेजमेकर एडोब फोटोिंॉप, एडोब आिस्िेटर और एडोब एिोबैट सब्हत ऄन्य एडोब कायथिमों के 

साथ ब्मिकर काम करन ेके ब्िए ब्डज़ाआन दकया गया ह।ै 
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पेजमेकर के वजथन्स  (Versions Of PageMaker) 

पेजमेकर के ऄब तक कइ सारे वजथन माकेट में अ िुके ह ैब्जनके बारे में हम ब्वस्तार स ेजानेगे | 

 एल्डस  पेजमेकर 1.0 को जुिाइ 1985 में मैदकन्टोिं  के ब्िए और ददसबर 1986 में अइबीएम पीसी के 

ब्िए जारी दकया गया था। 

 मैदकन्टोिं  के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 1.2 को 1986 में जारी दकया गया था। 

 मैदकन्टोिं  के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 4.0 को 1990 में जारी दकया गया था और िंब े दस्तावेजों  को 

संभािन ेके ब्िए एनइवडथ प्रोसेशसग क्षमताओं, ब्वस्ताररत  टाआपोग्रादफक ब्नयंत्रण और ईन्नत  सुब्वधाओं 

की पेिंकिं की गइ थी। 

 एल्डस  पेजमेकर 5.0 जनवरी 1993 में जारी दकया गया था। 

 एल्डस  ब्सस्टम्पस  द्वारा एल्डस  कॉपोरेिंन का ऄब्धग्रहण करन ेके एक साि बाद 1995 में एडोब पेजमेकर 

6.0 जारी दकया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 6.5 1996 में जारी दकया गया था। एल्डस  पेजमेकर 2.0 को 1987 में जारी दकया गया 

था। मइ 1987 तक, शवडोज 1.0.3 के पूणथ संस्करण  के साथ प्रारंब्भक शवडोज ररिीज को बंडि दकया गया 

था ; यह संस्करण  MS डोस को भी सपोटथ करता था। 

 ऄपै्रि 1988 में मैदकटोिं के ब्िए एल्डस  पेजमेकर 3.0 को भेज ददया गया था। 

 एडोब पेजमेकर 7.0, 9 जुिाइ 2001 को जारी दकया गया था, हािांदक दो समर्वथत ्िेटफॉमों  के ब्िए 

ऄपडटे जारी दकए गए हैं। Macintosh संस्करण  केवि Mac OS 9 या पूवथ में ििता हैं ,मैक ओएसएक्स , 

के ब्िए कोइ मूि समथथन नहीं हैं। 
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पेजमेकर डी.टी.पी. सॉफ्टवेयर के रूप में (PageMaker as a DTP Software) 

पेजमेकर पहिे एल्डस  द्वारा ब्वकब्सत दकया गया था और बाद में 90 के दिंक में एडोब द्वारा आसे ऄब्धग्रब्हत 

दकया गया था। पेजमेकर अज भी सबस ेिोकब्प्रय डी.टी.पी. सॉफ्टवेयर में स ेएक हैं। िेदकन आसके ब्वकास को 

संस्करण  7 के बाद रोक ददया गया हैं। हािांदक आसे ऄभी भी कुछ िुशनदा ईपयोगकताथओं के ब्िए ब्वपणन दकया 

जा रहा हैं। पेजमेकर की ब्विेंर्ताए ंऄब In Design के साथ एकीकृत हैं, ब्जसे Adobe सदिय रूप स ेबढावा दतेा 

हैं। 

पेजमेकर में पुस्तक  प्रकािंन को छोडकर िगभग सभी डी.टी.पी. ऄनुप्रयोगों के ब्िए ब्विेंर् सॉफ्टवेयर हैं। यह 

पीडीएफ, एिटीएमएि स ेफाआिों को आम्पपोटथ कर सकता हैं और QuarkXPress और माआिोसॉफ्ट Publisher 

फोमेट्स को पररवर्वतत कर सकता हैं। आसमें ्िगआन्स  के फीिसथ हैं और यह मैक और शवडोज दोनों शवडोज दोनों 

ऑपरेटटग ब्सस्टम्पस  पर ििता हैं। 

पेजमेकर की ब्विेंर्ताये (Features of PageMaker) 

 आसमें टेम्पपिेट को ऐड दकया गया ह।ै ब्जसके द्वारा ब्वब्भन्न प्रकार के पेजों की ब्डज़ाआन पहिे से ही ब्नधाथररत 

होती ह।ै और अप ईनका ईपयोग करके ऄपने काम को जल्दी कर सकत ेह।ै 

 आस एब्डिंन में पहिी बार टूिबार को जोडा गया। ब्जसके द्वारा काम करन ेकी स्पीड में वृब्द्ध हुइ ह।ै आस 

टूिबार की मदद से अप फाआि को शप्रट, सेव, फॉमेटटग, स्पेशिग िेक एक ही ब्क्िक से कर सकत ेह।ै 

 आसमें किर मैनेजमेंट का प्रयोग भी दकया गया ह।ै आसके द्वारा अप डॉक्यूमेंट में रंगों का ब्नधाथरण ऄपनी 

पसंद के ऄनुसार कर सकत े ह।ै 

ब्क्िप अटथ के प्रयोग से अप ब्ित्र और अआकॉन का ईपयोग पब्लिशिंग में असानी स ेकर सकत ेह।ै 

 अधुब्नक तथा एडवांस शप्रटटग टेक्नोिॉजी के माध्यम से अप दोनों तरफ शप्रटटग, डु्िेक्स शप्रटटग, बाआंशडग 

शप्रटटग अदद असानी से कर सकत े ह।ै 

णोटोिंॉप के द्वारा णोटो को डायरेक्टिी आम्पपोटथ करके ईपयोग में ि ेसकत ेह।ै 
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पेजमेकर 7.0 का टूि बॉक्स 

पेजमेकर 7.0 का टूि बॉक्स (Tool Box of Pagemaker 7.0) 

टूि बॉक्स  (The Tool Box) 

एडोब पेजमेकर टूिबॉक्स  अपको पेजमेकर में ब्रोससथ, पोस्टकाड्सथ , ब्बजनेस काडथ, िेटरहडै्स, या ऄन्य  

पब्लिकेिंन्स  को ब्डजाआन करन ेके ब्िये अपकी अवश्यकतानुसार  सभी डसे्कटॉप  पब्लिशिंग टूल्स  प्रदान 

करता हैं। 

सामान्यतया टूि बॉक्स  पैिेट पेजमेकर की शवडो मे स्वतः ही ददखाइ पडता ह ैयदद यह ददखाइ न द ेरहा हो तो 

Window Menu मे Show Tools अदिें दकेर ईसे दखेा जा सकता ह,ै टूिबॉक्स  मे अपके प्रकािंन के दकसी पृष्ठ 

को तैयार करन ेके ब्िए सभी अवश्यक टूि ददए होत ेह।ै 
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जब अप दकसी टूि को िुनन ेके ब्िये ईस पर माईस ्वांटर िॉकर  ब्क्िक करत ेह,ै तो माईस ्वांटर ऄपना रूप 

बदि दतेा ह ैऔर टूिबॉक्स  से बाहर अन ेपर ईसी टूि के रूप का हो जाता ह ैआससे अपको पता िि जाता ह ै

दक अपने कौन सा टूि िुना हुअ ह।ै 

्वांटर टूि (Pointer tool) 

दकसी पृष्ठ पर िगी हुइ दकसी भी प्रकार की वस्तु, जैसे पाठ्य, िाआन, बॉक्स , वृत्त, ब्ित्र अदद को िुनन ेके ब्िए 

माईस ्वाॅ आटर ईस वस्तु के ठीक उपर िाकर ब्क्िक कीब्जए, िुनी हुइ वस्तु के िारो ओर हशैडि ददखाइ पडते 

ह,ै ब्जनस ेअपको पता ििता ह ैदक वह वस्तु िुनी हुइ ह।ै 

अप आस टूि का ईपयोग करके एक स ेऄब्धक वस्तुए भी एक साथ िुन सकत ेह,ै आसके ब्िए पहिे एक वस्तु को 

ब्क्िक करके िुब्नए और दफर ऄन्य वस्तुओ को बारी बारी स ेब्क्िक करत ेसमय ब्िंफ्ट कंुजी को दबाए रब्खए 

आससे वे सभी वस्तुए िुन िी जाएगी यदद िुनी जान ेवािी वस्तुए पास पास ह ैतो ्वांटर टूि को सदिय करके 

माईस ्वांटर स ेईनके िारो ओर एक काल्पब्नक िैकोर घेरा बनाआए, आससे ईस घेरे के ऄंदर जाने वािी सभी 

वस्तुए िुन िी जाएगी दकसी िुनी हुइ वस्तु को िुनाव से ब्नकिन ेके ब्िए ब्िंफ्ट दबाकर ईस े ब्क्िक दकब्जए 

सभी िुनावो को रद्द करन ेके ब्िए कही खािी स्थान पर ब्क्िक कीब्जए। 
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टेक्स्ट टूि (Text Tool) 

आस टूि की सहायता स ेअप ऄपने प्रकािंन मे टैक्स्ट टाआप कर सकत ेह ैया पहिे से टाआप दकए हुए टैक्स्ट को िुन 

सकत ेह।ैटैक्स्ट  टूि का प्रयोग करके अप टैक्स्ट  को सेिेक्ट करन ेके साथ संिंोधन कर सकत ेहैं, साथ ही साथ 

टैक्स्ट  बॉक्स  आंसटथ कर सकत ेहैं। 

टेक्स्ट टूि को आन्सटथ करन ेके ब्िए टैक्स्ट  टूि पर ब्क्िक कीब्जय,ेदफर डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जय ेतथा टैक्स्ट  

टाआप करना अंरभ कीब्जये। 

रोटेटटग टूि (Rotating Tool) 

दकसी िुनी हुइ वस्तु को 0.01o  के ऄंतर स े360 o  तक घुमाने के ब्िए आस टूि का ईपयोग दकया जाता ह ैआसके 

ब्िए पहिे ्वांटर टूि का ईपयोग करके ईस वस्तु को िुन िीब्जए, दफर रोटेटटग  टूि को ब्क्िक कीब्जए। आससे 

माईस ्वांआंटर का रूप बदिकर एक िोकोर तारे जैसा रूप िे िेगा ऄब माईस ्वांआटर को िुनी हुइ वस्तु के ईस 

ब्बन्द ुपर ि ेजाआए, ब्जसको केन्द्र मानकर अप ईसे घुमाना िाहत ेह ैवही माईस बटन को दबाकर पकड िीब्जए 

और ब्जस ददिंा मे अप ईसे घुमाना िाहत ेह ैईसी ददिंा मे माईस ्वांआंटर को खीिंत ेहुए ईस ब्बन्द ुस ेएक 

िाआन बनाआए, जब अप ईस िाआन को घुमाएगें, तो िुनी हुइ वस्तु भी घूमती हुइ ददखाइ दगेी आब्च्छत ऄंिं तक 

घुमाने के बाद माईस बटन को छोड दीब्जए, आससे वह वस्तु ईतनी ही घूम कर ब्स्थर हो जाएगी। 

िाआन टूि (Line Tool) 

आस टूि का ईपयोग दकसी भी  ऄंिं पर झुकी हुइ सरि रेखाए खीिन ेके ब्िए दकया जाता ह ैकोइ रेखा खीिने के 

ब्िए पहिे आस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जसस ेमाईस ्वाआंटर एक धन ब्िन्ह + का रूप  िे िेगा। ऄब माईस 

बटन दबाकर माईस ्वांटर को एक शबद ुसे दसूरे शबद ुतक खीब्िए, ब्जसस ेईन दोनो शबदओु के बीि एक सरि 

रेखा बन जाएगी। 

यदद अप रेखा को 45 o के ऄंतरो मे झुकी हुइ बनाना िाहत ेह ैतो माईस ्वांआटर को खीित ेसमय ब्िंफ्ट कंुजी 

को दबाकर पकड िीब्जए। 

कॉन्सिेन्ड िाआन टूि (Constrained Line tool) 

आस टूि का ईपयोग क्षैब्तज तथा उध्र्वाधर सरि रेखाए खीिन ेके ब्िए दकया जाता ह।ै कोइ रेखा खीिन ेके ब्िए 

पहिे आस टूि को ब्क्िक कीब्जए। ब्जसस ेमाईस ्वांआंटर एक धन + ब्िन्ह का रूप िे िेगा। ऄब माईस बटन 

दबाकर माईस ्वांआंटर को एक ब्बन्द ुसे दसूरे ब्बन्द ुतक खीब्िए। ब्जसस ेईन दोनो ब्बदुओं के बीि एक क्षैब्तज 

ऄथवा उध्र्वाधर सरि रेखा बन जाएगी। अप िाआन टूि का ईपयोग करत ेसमय ब्िंफ्ट कुजीं को दबाए रखकर 

आस टूि का प्रभाव ईत्पन्न कर सकत ेह।ै 

 

 

 रेक्टेंगि टूि (Rectangle Tool) 
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आस टूि का ईपयोग अयताकार तथा वगाथकार अकृब्तया बनान ेके ब्िए दकया जाता ह।ै कोइ अयत बनान ेके 

ब्िए पहिे आस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जसस ेमाईस ्वांआंटर एक धन + ब्िन्ह का रूप िे िेगा। ऄब माईस 

बटन दबाकर माईस ्वांआंटर को अयत के एक कोन ेस ेईसके सामन ेके दसरे कोन ेतक खीब्िए। ब्जसस ेईन दोनो 

ब्बदुओं के बीि अयत बन जाएगा। वगथ बनान ेके ब्िए उपर की दिया मे माईस ्वांआंटर को खीिते समय ब्िंफ्ट 

कुजी को दबा ब्िया जाता ह।ै 

 

 

आब्ि्स टूि  (Ellipse Tool) 

आस टूि का ईपयोग दीघथवृत्ताकार तथा वृत्ताकार अकृब्तया बनान े के ब्िए दकया जाता ह।ै कोइ दीघथवृत्त या 

ओवि बनान ेके ब्िए पहिे आस टूि को ब्क्िक कीब्जए, ब्जसस ेमाईस ्वांआंटर एक धन + ब्िन्ह का रूप िे िेगा। 

ऄब माईस बटन दबाकर माईस ्वांआंटर की अकृब्त को के एक कोन ेसे ईसके सामने के दसरे कोन ेतक खीब्िए। 

ब्जसस ेईन दोनो ब्बदुओं के बीि एक ओवि  या दीघथवृत्त बन जाएगा। दीघथवृत्त बनान ेके ब्िए माईस ्वांआंटर को 

खीित ेसमय ब्िंफ्ट कुजी को दबा ब्िया जाता ह।ै 

हडै ंटूि (Hand Tool) 

आस टूि का ईपयोग प्रकािंन के दकसी भी पृष्ठ को स्िीन पर आधर ईधर या उपर नीिे सरकान ेके ब्िए दकया 

जाता ह ैतादक अप ईसका आब्च्छत भाग दखे सके। 

जूम टूि (Zoom Tool) 

आस टूि का ईपयोग प्रकािंन के दकसी भी पृष्ठ को स्िीन पर छोटा या बडा करके दखेने के ब्िए दकया जाता ह ै

तादक अप ईस ेऄच्छी तरह से दखे सके। 

िॉप टूि (Crop Tool) 

आसका प्रयोग करके अप आम्पपोटथ की गइ आमेज को ऄपनी आच्छानुसार  दकसी भी अकार में छॉंट सकत ेहैं। अप आस 

पेजमेकर टूि का प्रयोग केवि .tiff आमेज पर कर सकत ेहैं। 

ऑब्लिक िाआन टूि (Oblique Line Tool) 

आसका प्रयोग करके अप एक कोण पर सीधी रेखाओं का ब्नमाथण कर सकत ेहैं। ऑब्लिक िाआन टूि पर ब्क्िक 

कीब्जय,े तथा दफर डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जये। एक िाआन का ब्नमाथण करन ेके ब्िये आसे एब्च्छक ददिंा में ड्रगै 

कीब्जये। 

बॉक्स  टूि (Box Tool) 
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बॉक्स  टूि का प्रयोग करके अप अयताकार अकारो (Rectangle) का ब्नमाथण कर सकत ेहैं। बॉक्स  टूि का ियन 

कीब्जय ेतथा डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जये। अयताकार अकार (Rectangle) का ब्नमाथण करन ेके ब्िये आसे ड्रगै 

कीब्जये। 

सर्दकि टूि (Circle Tool) 

सर्दकि टूि का प्रयोग करके अप एक वृत्ताकार  या दीघथवृत्ताकार  (Circular or Elliptical)अकार का ब्नमाथण 

कर सकत ेहैं। सर्दकि टूि का ियन कीब्जये, तथा दफर डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जये। वृत्त  या दीघथवृत्त  (Circle 

or ellipse) का ब्नमाथण करन ेके ब्िये आसे ड्रगै कीब्जये। 

सकुथ िर फे्रम टूि (Circular Frame Tool) 

सकुथ िर फे्रम टूि का प्रयोग करके अप वृत्ताकार  या दीघथवृत्ताकार  टैक्स्ट  बॉक्स  (Circular or elliptical text 

box) का ब्नमाथण कर सकत ेहैं ब्जसमें अप टैक्स्ट  टाआप भी कर सकत ेहैं। सकुथ िर फे्रम टूि का ियन कीब्जय,े 

तथा दफर डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जये। वृत्ताकार  फे्रम (Circular frame) का ब्नमाथण करन ेके ब्िय ेआसे ड्रगै 

कीब्जये। टूिबॉक्स  से टैक्स्ट  टूि का ियन कीब्जये तथा फे्रम के ऄंदर ब्क्िक कीब्जये। ऄपना टैक्स्ट  टाआप 

कीब्जये। टैक्स्ट  बॉक्स  के ऄंदर सीब्मत हो जायेगा। 

पॉिीगन टूि (Polygon Tool) 

पॉिीगन टूि का प्रयोग करके अप एक ऐसे अकार का ब्नमाथण कर सकत ेहैं। ब्जसके िार स ेज्यादा  कोन ेहोत ेहैं। 

सकुथ िर फे्रम टूि का ियन कीब्जय,े तथा दफर डॉक्यूमेंट  पर ब्क्िक कीब्जये। बहुभुजाकार फे्रम (Polygonal 

frame) का ब्नमाथण करन ेके ब्िये आसे ड्रगै कीब्जये। Polygonमें सुधार करन ेके ब्िये, Element पर ब्क्िक 

कीब्जय ेओर दफर ड्रॉप डाईन मेन्यू  से Polygon Settings का ियन कीब्जये। 

 
 
 
 
 
 

पेजमेकर िंॉटथकट कीज 

पेजमेकर िंॉटथकट कीज (Page Maker Shortcut keys) 
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USER INTERFACE SHORTCUT KEYS 

Display/hide all palettes TAB 

Display/hide all palettes except tools SHIFT + TAB 

Display/hide control palette CTRL + ‘ 

Display/hide colors palette CTRL + J 

Display/hide style palette CTRL + B 

Define styles CTRL + 3 

Display/hide master pages palette CTRL+ SHIFT + 8 

Display/hide layers palette CTRL + 8 

Display/hide hyperlinks palette CTRL + 9 

TOOL PALETTE SHORTCUT KEYS 

Rotation tool SHIFT + F2 

Line tool SHIFT + F3 

Rectangle tool SHIFT + F4 

Ellipse tool SHIFT + F5 
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Polygon tool SHIFT + F6 

Hand tool SHIFT + F7 

Text tool SHIFT + ALT + F1 

Cropping tool SHIFT + ALT + F2 

Constrained line tool SHIFT + ALT + F3 

Rectangle frame tool SHIFT + ALT + F4 

Ellipse frame tool SHIFT + ALT + F5 

Polygon frame tool SHIFT + ALT + F6 

Zoom tool SHIFT + ALT + F7 

MENU BAR SHORTCUT KEYS 

FILE MENU 

New CTRL + N 

Open CTRL + O 

Close CTRL + W 

Save CTRL + S 
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Save as SHIFT + CTRL + S 

Place CTRL + D 

Links SHIFT + CTRL + D 

Print CTRL + P 

Document setup SHIFT + CTRL + P 

General Preferences CTRL + K 

Quit PageMaker CTRL + Q 

EDIT MENU 

Undo CTRL + Z 

Cut CTRL + X 

Copy CTRL + C 

Paste CTRL + V 

Clear DEL 

Select all CTRL + A 

Deselect all SHIFT + CTRL + A 
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Edit Story / Edit Layout CTRL + E 

Close Story (Story View) CTRL + W 

LAYOUT MENU 

Go to Page ALT + CTRL + G 

Move to Previous Page PAGE UP 

Go Back CTRL + PAGE UP 

Move to Next Page PAGE DOWN 

Go Forward CTRL + PAGE DOWN 

TYPE MENU 

Bold CTRL + SHIFT + B 

Italic CTRL + SHIFT + I 

Underline CTRL + SHIFT + U 

All Caps CTRL + SHIFT + K 

Strike Through CTRL + SHIFT + / 

Super Script CTRL + SHIFT + \ 
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Sub Script CTRL + \ 

Reverse CTRL + SHIFT + V 

Normal formatting CTRL + SHIFT + SPACEBAR 

Normal width CTRL + SHIFT + X 

Auto Leading ALT + SHIFT + A 

Expert Tracking (No track) CTRL + SHIFT + Q 

Horizontal Scale (Normal) CTRL + SHIFT + X 

Character CTRL + T 

Paragraph CTRL + M 

Indent Tabs CTRL + I 

INCREASE FONT SIZE 

1 point CTRL + SHIFT + > 

Next standard type size CTRL + ALT + > 

DECREASE FONT SIZE 

1 point CTRL + SHIFT + < 
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Next standard type size CTRL + ALT + < 

ALIGNMENTS 

Align left CTRL + SHIFT + L 

Align Center CTRL + SHIFT + C 

Align Right CTRL + SHIFT + R 

Justify CTRL + SHIFT + J 

Force Justify CTRL + SHIFT + F 

Define Styles CTRL + 3 

ELEMENT MENU 

Fill & Stroke CTRL + U 

FRAME 

Attach Content CTRL + U 

Frame Option ALT + CTRL + F 

Change to Frame SHIFT + ALT + CTRL + F 

Next Frame ALT + CTRL + ] 
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Previous Frame ALT + CTRL + [ 

ARRANGE 

Bring to Front SHIFT + CTRL + ] 

Bring Forward CTRL + ] 

Send Backward CTRL + [ 

Send to Back SHIFT + CTRL + [ 

Align Objects SHIFT + CTRL + E 

Text Warp ALT + CTRL + E 

Group CTRL + G 

Ungroup SHIFT + CTRL + G 

Lock Position CTRL + L 

Un Lock ALT + CTRL + L 

Mask CTRL + 6 

Un Mask SHIFT + CTRL + 6 
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MOVING THE INSERTION POINT 

To beginning of line HOME 

To beginning of sentence CTRL +HOME 

To beginning of story CTRL + 9 

To end of line END 

To end of sentence CTRL +END 

To end of story CTRL + 3 

Left one character LEFT ARROW 

Left one word CTRL + LEFT ARROW 

Right one character RIGHT ARROW 

Right one word CTRL + RIGHT ARROW 

Up one line UP ARROW 

Up one paragraph CTRL + UP ARROW 

Down one line DOWN ARROW 

Down one paragraph CTRL + DOWN ARROW 
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Go to next frame CTRL + ALT + ] 

Return to previous frame CTRL + ALT + [ 

UTILITIES MENU 

Find CTRL + F 

Find Next CTRL + G 

Change CTRL + H 

Check Spelling (Story View) CTRL + L 

Index Entry CTRL + Y 

Fast Index Entry CTRL + SHIFT + Y 

VIEW MENU 

Zoom in CTRL + + 

Zoom out CTRL + – 

Fit in window CTRL + CLICK RIGHT MOUSE BUTTON 

Actual size CTRL + CLICK RIGHT MOUSE BUTTON 

Fit page in window CTRL + 0 
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Entire pasteboard CTRL + SHIFT + 0 

ZOOM TO 

50% CTRL + 5 

75% CTRL + 7 

100% (Actual size) CTRL + 1 

200% CTRL + 2 

400% CTRL + 4 

Redraw current page at high resolution CTRL-SHIFT -F12 

Display non-printing items CTRL-ALT-N 

Preview hyperlinks F10 

Rulers on/off CTRL + R 

Snap to rulers on/off CTRL + ALT + R 

Show/Hide guides CTRL + ; 

Snap to guides on/off CTRL+ SHIFT + ; 

Lock guides CTRL + ALT + ; 
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INSERT SPECIAL CHARACTERS SHORTCUT KEYS 

End of paragraph ENTER 

Forced line break SHIFT +ENTER 

Discretionary hyphen CTRL + SHIFT + HYPHEN 

Non breaking hyphen CTRL + ALT + HYPHEN 

Opening double quotation (“) ALT + SHIFT + [ 

Closing double quotation (”) ALT + SHIFT + ] 

Opening single quotation (‘) ALT + [ 

Closing single quotation (’) ALT + ] 

Page number marker (on master pages) CTRL + ALT + P 

Bullet (•) ALT + 8 

Registered trademark (®) ALT + R 

Trademark (™) ALT + 0153 

Copyright (©) ALT + G 

Paragraph marker (¶) ALT + 7 
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Section marker (§) ALT + 6 

Degree symbol (°) ALT + 0176 

English pound (£) ALT + 0163 

Japanese Yen (¥) ALT + 0165 

Cent (¢) ALT + 0162 

Foot mark (‘) CTRL + ALT + ” 

Inch mark (“) CTRL + ALT + SHIFT + ” 

Foot mark (Symbol font) (′) ALT + 0162 

Inch mark (Symbol font) (″) ALT + 0178 

One fourth fraction (¼) ALT + 0188 

One half fraction (½) ALT + 0189 

Three fourths fraction (¾) ALT + 0190 

ब्सिेबस  

 

पेजमेकर 7.0 म ेनया डॉक्यूमेंट कैस ेबनाय े
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पेजमेकर 7.0 म ेनया डॉक्यूमेंट कैसे बनाय े(How to Create a Document in Page maker 7.0) 

पेजमेकर स ेपररब्ित होन ेके बाद अप ईसका ईपयोग करके कोइ प्रकािंन ब्जसे हम दस्तावेज (Document) भी 

कहत ेह।ै बनान ेके ब्िए तैयार ह ैआसके ब्िए सबसे पहिे हम एक नया खािी दस्तावेज खोि िेते ह ैदफर ईसमे 

ऄपनी अवश्यकता के ऄनुसार पाठ्य, ब्ित्र अदद सामाग्री िगात ेजात ेह ैआस प्रकार एक पूरा दस्तावेज तैयार हो 

जाता ह ैब्जस ेहम दकसी ब्प्रटंर पर छपवा िेत ेह।ै 

नया प्रकािंन प्रारम्पभ करना (Starting a New Publication) 

नया पेजमेकर दस्तावेज बनाने के ब्िए सबस ेपहिे पीछे बताइ जा िुकी ब्वब्ध से पेजमेकर प्रारम्पभ कीब्जए और 

File Menu मे New कमांड पर ब्क्िक कीब्जये ऄथवा कंिोि के साथ N (Ctrl+N) बटन दबाआए, ब्जसस ेअपकी 

स्िीन पर Document Setup का डायिाग बॉक्स  खुि जाएगा। आस डायिॉग  बॉक्स  मे अपके दस्तावेज के 

बारे मे प्रारब्म्पभक ब्ववरण सेट दकया जाता ह।ै ब्जसके ऄनुसार खािी दस्तावेज खोि ददया जाता ह।ै वैसे यह 

डायिॉग  बॉक्स  अप File Menu मे Document Setup अदिें दकेर ऄथवा ब्िंफ्ट और कंिोि के साथ P 

(Shift+Ctrl+P) बटन दबाकर भी खोि सकत ेह।ै  

 

 

आस डायिॉग  बॉक्स  मे ब्नम्नब्िब्खत सूिनाए पहिे स ेही सेट होती ह।ै ब्जन्ह ेअप ऄपनी अवश्यकता के ऄनुसार 

बदि सकत ेह।ै 

पेज अकार (Page Size) 

आसम ेप्रकािंन ऄथवा दस्तावेज के प्रत्येक पृष्ठ का सामान्य अकार सेट दकया जाता है। 
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पेज अयाम (Page Dimensions) आसस ेअपके द्वारा िुन ेगए अकार के पेज की वास्तब्वक िैडाइ और उिाइ 

सेट की जाती ह।ै ये अयाम सामान्यतया आंिो मे ददखाए जात ेह,ै िेदकन अप कोआं ऄन्य मापन ब्वब्ध िुनकर 

ईसमे भी दखे सकत ेह।ै अप ऄपनी आच्छानुसार कोइ ऄन्य पेज अकार तय करन ेके ब्िए पेज अयाम भर सकत े

ह।ै 

ओररयंटेिंन (Orientation) 

सामान्यतया दस्तावेज के पेजो का ओररयंटेिंन Tall  होता ह ैब्जस ेपोिेट  (Portrait) भी कहत ेह।ै आसम ेिैडाइ 

कम और उिाइ ऄब्धक होती ह।ै Wide िुनन ेसे पेज 90 o घूम जाता ह।ै ब्जस ेिैडस्केप (Landscape)  भी कहत े

ह।ै आसम ेिैडाइ ऄब्धक और उिाइ कम होती ह।ै वैसे अपके द्वारा भरे गये पेज अयामो के ऄनुसार पेजमेकर 

आनम ेस ेकोइ ओररयंटेिंन स्वतः ही िुन िेता ह।ै अप िाह ेतो ईसे बदि सकत ेह।ै 

पृष्ठो की संख्या (Number Of Pages) 

आसम ेअप यह बतात ेह ै दक अपके दस्तावेज मे दकतन े पृष्ठ होग ेप्रारम्पभ मे ईतन ेही पृष्ठो का खािी दस्तावेज 

खोिा जाता ह ैबाद मे अवश्यकता होन ेपर अप पृष्ठो की संख्या बढा सकत ेह ैऄथवा घटा सकत ेह।ै 

प्रारब्म्पभक पेज संख्या (Starting Page Number) 

आसम ेअप यह बतात ेह ैदक आस दस्तावेज मे पृष्ठ संख्याए दकस संख्या से प्रारम्पभ की जाएगी। ईदाहरण के ब्िए 

यदद अप िाहत ेह ैदक दस्तावेज से पहिे पेज की पृष्ठ संख्या 8 दसूरे पेज की 9 हो तो अपको आसके बॉक्स  मे 8 

भरना िाब्हए। 

 

 

हाब्िंए (Margins) 

आन टेक्स्ट बॉक्सों  मे नए दस्तावेज के प्रत्येक पृष्ठ के िारो ओर के हाब्िंए सेट दकए जात ेह।ै अप आन्हे ऄपनी 

आच्छानुसार बदि सकत ेह।ै 

ब्वकल्प (Options) 

आस भाग मे दस्तावेज के बारे मे ऄन्य ब्वकल्प सेट दकए जात ेह ैजैस ेदस्तावेज कागज के दोनो ओर ब्छपा जाएगा 

या एक ओर, बांयी ओर से पन्नो को बांधने के ब्िए हाब्िंयो को ठीक दकया जायेगा या नही अदद। 

शप्रटर (Printer) 

आसम ेअप ईस ब्प्रटंर का नाम िुनत ेह ैब्जस पर ईसका दस्तावेज छापा जाएगा। यह ब्प्रटंर अपके कम्प्यूटर मे 

स्थाब्पत होना िाब्हए यदद अपके पास कोइ ब्प्रटंर नही ह ैतो आस बाक्स मे Display on None िंलद ददखाइ 

दगेा। अप दस्तावेज दफर भी तैयार कर सकत ेह।ै 
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पेजमेकर 7.0 में डॉक्यूमेंट आम्पपोटथ और एक्सपोटथ कैसे 

करें 

पेजमेकर 7.0 में डॉक्यूमेंट आम्पपोटथ और एक्सपोटथ कैसे करें 

(How to Import and Export Document in PagemMaker 7.0) 

आस पोस्ट में हम अपको बताएाँगे की अप पेजमेकर 7.0 में डॉक्यूमेंट आम्पपोटथ और एक्सपोटथ कैसे कर सकत ेहैं| 

How to Import Word Document and Text into PageMaker 7.0 

(पेजमेकर 7.0 में वडथ डॉक्यूमेंट और टेक्स्ट को कैसे अयात करें) 

यदद अप ऍम एस वडथ के डॉक्यूमेंट को पेजमेकर में खोिना िाहत ेहैं हैं तो ईसके ब्िए हम आम्पपोटथ ब्वकल्प का 

प्रयोग करत ेहैं| 

 सबसे पहि ेणाआि मेनू पर ब्क्िक करें और दफर ड्रॉप-डाईन मेन ूसे Place… ब्वकल्प िुनें। 

  
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 अपके सामन े्िेस डायिॉग बॉक्स खुि जायेंगा | 

 आसके बाद ईस फोल्डर पर जाएाँ ब्जसमे अपकी टेक्स्ट फाआि हैं और ईसे खोिने के ब्िए डबि ब्क्िक करें। ब्जस 

णाआि को अप रखना िाहत ेहैं, ईस पर ब्क्िक करें। 
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 Open बटन पर ब्क्िक करें।  

  

 

 अपका कसथर एक िोड दकए गए टेक्स्ट अआकन में बदि जाएगा। ऄपन ेकसथर को पेजमेकर के पेज में ईस स्थान 

पर रखें जहााँ अप टेक्स्ट णाआि को Import करना िाहते हैं। 

 अपका टेक्स्ट ईतना ही नीिे की ओर जाएगा, ब्जतना अपके कॉिम, टेक्स्ट लिॉक या पेज में दफट होगा। 

 ऄब अप अवश्यकतानुसार ऄपने टेक्स्ट को एब्डट और फॉमेट कर सकते हैं। 

रटप- 

अप ऄपने टेक्स्ट या ग्रादणक को सीधे एक नए टेक्स्ट बॉक्स में import कर सकत ेहैं। जब कसथर िरण 5 में िोड 

दकए गए अआकन में बदि जाता ह,ै तो माईस को नीि,े ब्वकणथ ददिंा (diagonal direction) में ब्क्िक करें और 

खींिें। यह एक टेक्स्ट बॉक्स बनाएगा। एक बार जब अप माईस छोड दतेे हैं, तो अपकी import णाआि को आस 

टेक्स्ट बॉक्स में रखा जाएगा। 

यदद अपके पास माआिोसॉफ्ट वडथ या दकसी ऄन्य स्रोत से बडी मात्रा में टेक्स्ट ह,ै तो यह ईस कॉिम या पेज में 

दफट नहीं हो सकता ह ैजो आसे जगह दतेा ह।ै जब टेक्स्ट की मात्रा अपके कॉिम या पेज को ओवररन करती ह,ै तो 

एक िाि, नीि ेकी ओर-आंब्गत तीर ददखाइ दनेे िगता ह।ै जब तक अप Autoflow का ियन नहीं करेंगे, तब तक 

अपके टेक्स्ट लिॉक के ब्नििे हैंडि पर ददखाइ दगेा। 
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बाहरी टेक्स्ट णाआि को पेजमेकर दस्तावेज़ में रखन ेके ब्िए अप दो तरीकों का ईपयोग कर सकत ेहैं: 

मैनुऄि फ्िो (Manual Flow)- यह अपको मैन्युऄि रूप स ेिेंर् टेक्स्ट को दसूरे कॉिम या पेज पर रखन ेकी 

सुब्वधा दतेा ह ै

ऑटोफ्िो (Autoflow)- यह ऄपने टेक्स्ट प्रवाह को ऄगिे कॉिम या िब्मक पृष्ठों में स्विाब्ित रूप से रखन ेकी 

सुब्वधा दतेा ह।ै 

Manual Flow 

 टेक्स्ट को जारी रखने के ब्िए िाि तीर पर ब्क्िक करें। कसथर िोड दकए गए टेक्स्ट अआकन पर वापस बदि 

जाएगा। 

 िोड दकए गए टेक्स्ट अआकन को ऄपन ेदस्तावेज़ पर दकसी ऄन्य स्थान पर रखें, और ब्क्िक करें। एक बार दफर, 

टेक्स्ट कॉिम, टेक्स्ट लिॉक या पेज के ब्निि ेभाग में जाएगा। 

 आस िरण को तब तक दोहराए ंजब तक दक अपन ेऄपना सारा टेक्स्ट न िगा ददया हो। जब सारा टेक्स्ट दफट हो 

जायेंगा, तो नीिे का हैंडि खािी हो जाएगा। 

Autoflow 

 मेन ूबार से Layout Menu खोिें। 

 ड्रॉप-डाईन मेन ूसे Autoflow कमांड का ियन करें। िोड दकए गए टेक्स्ट अआकन में थोडी क्षैब्तज रेखाओं के 

बजाय एक घुमावदार तीर होगा। 

 ऄपन ेटेक्स्ट को रखने के ब्िए दस्तावेज़ पर एक जगह पर ब्क्िक करें। टेक्स्ट स्विाब्ित रूप से रखा जाएगा, और 

पेजमेकर अवश्यकतानुसार पेज जोड देंगा| 

एडोब पेजमेकर 7.0 को पीडीएफ फॉमेट में कैस ेबदिें (How to Convert Adobe Pagemaker 7.0 to PDF 

Format) 

एडोब पेजमेकर 7.0 ऄपने ईपयोगकताथओं को ईनकी व्यावसाब्यक अवश्यकताओं के अधार पर सैकडों ब्वब्भन्न 

प्रकार के समािार पत्र, ब्रोिंर और ररपोटथ बनान ेकी ऄनुमब्त दतेा ह।ै एडोब पेजमेकर णोटोिंॉप या आिस्िेटर 

जैस े ऄन्य एडोब प्रोग्राम स े टेक्स्ट या ग्रादफक्स के एकीकरण का समथथन करता ह।ै ऄपने एडोब पेजमेकर 

दस्तावेजों को पीडीएफ फॉमेट में बदिने के ब्िए अपको ब्वब्भन्न घटकों को आनस्टॉि  करन ेकी अवश्यकता 

होती ह ैजो पेजमेकर आनस्टॉि करत ेसमय ही आनस्टॉि हो जात ेहैं| 
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 सबसे पहि े ऄपना पेजमेकर डॉक्यूमेंट खोिें और ऄपनी स्िीन के िंीर्थ पर “File” बटन पर ब्क्िक करें। 

“Export” ईप-मेन ू से “Adobe PDF” िुनें। पॉप-ऄप स्िीन में “Job Name” मेन ू से एक पीडीएफ ब्वकल्प 

िुनें। 

 पॉप-ऄप मेन ूमें टैब से दकसी भी आब्च्छत पूवथ ब्नधाथररत ब्वकल्प को बदिें और “Export” पर ब्क्िक करें। 

 
 ऄपन े PDF डॉक्यूमेंट के ब्िए एक नाम दजथ करें और ऄपन े कं्यूटर की हाडथ ड्राआव पर save करने के ब्िए 

िोकेिंन िुनें। 

 “PDF View” का ियन करें और “Save” पर ब्क्िक करें। 

पेजमेकर में स्टोरी एब्डटर क्या हैं? 

पेजमेकर में स्टोरी एब्डटर क्या हैं? (What is Story  Editor in Page Maker?) 

पेजमेकर में स्टोरी एब्डटर एक टेक्स्ट-ओनिी व्य ूह ैजहां अप टेक्स्ट को जल्दी और असानी स ेएब्डट कर सकत ेहैं 

क्योंदक पेजमेकर को ग्रादफक्स या रीफाआंड फॉमेटटग प्रदर्विंत करन ेकी अवश्यकता नहीं ह,ै टेक्स्ट को एक ऐस े

फॉमेट में एब्डट करन ेके ब्िए, जो वडथ प्रोसेसर की तरह ददखता ह ैस्टोरी एब्डटर असान सुधार के ब्िए एक ही 

पेज में सभी टेक्स्ट प्रदर्विंत करता ह,ै भिे ही स्टोरी अपके दस्तावेज़ में कइ पृष्ठों तक फैिा हो। टेक्स्ट के दाईं ओर 

एक स्िॉि बार अपको टेक्स्ट लिॉक के माध्यम स ेस्िॉि करन ेकी ऄनुमब्त दतेा ह।ै 
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स्पेि िेकर और फाआंड एडं रर्िेस कमांड केवि स्टोरी एब्डटर के भीतर ईपिलध हैं। क्योंदक स्टोरी एब्डटर सभी 

टेक्स्ट एन्हांसमेंट्स को प्रदर्विंत नहीं करता ह,ै यहां एब्डटटग और टाआशपग, टेक्स्ट िेअईट मोड की तुिना में तेज 

ह।ै पेजमेकर में कुछ कायथ केवि स्टोरी एब्डटर के व्य ूमें दकए जा सकत ेहैं, जैस ेदक स्पेशिग ग्रामर िेक करना, 

टेक्स्ट को फाआंड और रर्िेस करना। 

 स्टोरी एब्डटर पेजमेकर में टेक्स्ट टाआप और एब्डट करन ेका एक तरीका ह।ै बस ईस टेक्स्ट पर ब्क्िक करें ब्जसमे 

अप सुधार करना िाहत ेहैं, Ctrl + E दबाएं (या मेनू से Edit> Edit Story का ईपयोग करें), और अपकी 

कहानी ऄपने वडथ प्रोसेशसग शवडो में ददखाइ दतेी ह।ै स्टोरी एब्डटर में सभी टेक्स्ट टूि के एब्डटटग कमांड (आन्सटथ, 

ब्डिीट कट और पेस्ट) ईपिलध हैं। 

जब अप स्टोरी एब्डटर में होत ेहैं, तो अप सामग्री में रुब्ि रखत ेहैं, न दक फॉमथ में। हािांदक स्टोरी एब्डटर टाआप 

स्टाआि (बोल्ड, आटैब्िक अदद) ददखाता ह,ै िेदकन यह पेज िेअईट, ग्रादफक्स या फॉमेटटग नहीं ददखाता ह।ै जब 

अप स्टोरी एब्डटर में होत ेहैं, जो िेअईट व्यू के ब्वपरीत ह|ै जब अप पेजमेकर िािू करत ेहैं और कुछ भी टाआप 

करत ेहैं ईस समय अपको जो व्य ूददखाइ दतेा हैं ईस ेLayout View कहााँ जाता हैं| 

अप कुछ तरीकों से स्टोरी एब्डटर का ईपयोग कर सकत ेहैं। अप आसका ईपयोग में सुधार करन ेके ब्िए कर 

सकत ेहैं जो पहिे से ही पब्लिकेिंन में रखा गया ह।ै अप टाआशपग की गिब्तयों को ठीक कर सकत ेहैं, कहानी में 

वतथनी की जांि कर सकत ेहैं, या फाआंड और रर्िेस सुब्वधा का ईपयोग कर सकत ेहैं। दसूरी बात, हािााँदक अप 

स्टोरी एब्डटर में णॉमेटटग नहीं करना िाहत ेहैं, दफर भी अप ऄपनी फॉमेटटग को बदिने के ब्िए, णाआंड और 

णीिर को बदिने के ब्िए आसका आस्तेमाि करना िाह सकत ेहैं। ईदाहरण के ब्िए, यदद सबहडे्स 14 पॉआंट 

Times New Roman में हैं, तो स्टोरी एब्डटर स्विाब्ित रूप से ईन्हें 16 पॉआंट Helvetica में बदि सकता ह।ै 

स्टोरी एब्डटर का ईपयोग करन ेका दसूरा तरीका यह ह ै दक एब्डटर का ईपयोग करके स्िैि स े पूरी कहानी 

बनाए ंऔर टाआप करें। स्टोरी एब्डटर कइ फायद ेप्रदान करता ह।ै अप Layout View की तुिना में कहानी के व्य ू

में बहुत तेजी से टाआप और सुधार कर सकत ेहैं क्योंदक स्टोरी एब्डटर स्िीन पर फोंट और ग्रादफक्स प्रदर्विंत नहीं 

करता ह,ै और न ही यह िाआन या पेज ब्वराम के साथ ही शिता करता ह।ै 

स्टोरी एब्डटर में एक मौजूदा कहानी में सुधार करन ेके ब्िए, टेक्स्ट टूि के साथ टेक्स्ट पर ब्क्िक करें, या पॉआंटर 

टूि के साथ टेक्स्ट लिॉक का ियन करें, और Ctrl + E दबाए ंया Edit> Edit Story िुनें। अप पॉआंटर टूि के 

साथ टेक्स्ट लिॉक पर रिपि ब्क्िक करके स्टोरी एब्डटर में एक मौजूदा कहानी भी िोड कर सकत ेहैं। स्टोरी 

एब्डटर में एक नइ कहानी बनान ेके ब्िए, ब्बना दकसी टेक्स्ट या टेक्स्ट लिॉक के Ctrl + E दबाए।ं 

जब अप स्टोरी एब्डटर को िोड करत ेहैं, तो अप ऍम एस वडथ की तरह ददखाइ दने ेवािी शवडो में पहुि जात ेहैं 

स्टोरी एब्डटर का मेन्यू बार पब्लिकेिंन शवडो में अपके द्वारा दखे ेजाने से थोडा ऄिग ह ैक्योंदक अपके पास 

प्रत्येक व्यू में ऄिग-ऄिग क्षमताए ंहैं। 

पेजमेकर में स्टोरी एब्डटर कैसे खोि े(How to open Story Editor in Page Maker 7.0) 

 स्टोरी एब्डटर में एक मौजूदा कहानी में सुधार करन ेके ब्िए, टेक्स्ट टूि के साथ टेक्स्ट पर ब्क्िक करें, या पॉआंटर 

टूि के साथ टेक्स्ट लिॉक का ियन करें, और Ctrl + E दबाए|ं 

 या Edit Menu से, Story  Editor का ियन करें| 
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 पूरी कहानी का टेक्स्ट ऄब स्टोरी एब्डटर में ददखाइ देगा। 

माईस ब्वकल्प: 

 पॉआंटर टूि के साथ स्टोरी एब्डटर तक पहुिंने के ब्िए, टेक्स्ट लिॉक में रिपि-ब्क्िक करें| 

 जब अप स्टोरी एब्डटर को िोड करत ेहैं, तो अप ऍम एस वडथ की तरह ददखाइ देन ेवािी शवडो में पहुि जाते हैं 

स्टोरी एब्डटर का मेन्य ूबार पब्लिकेिंन शवडो में अपके द्वारा देखे जाने से थोडा ऄिग ह ैक्योंदक अपके पास 

प्रत्येक वू्य में ऄिग-ऄिग क्षमताएं हैं। 

ऄब अप आस स्टोरी एब्डटर व्यू में टेक्स्ट को फाआंड और रर्िेस कर सकत ेहैं| 

टेक्स्ट की स्पेशिग की जााँि कर सकत ेहैं| 

स्टोरी एब्डटर से बाहर कैस ेब्नकि े

 Edit Menu से, Edit layout का ियन करें 

 या Story menu से, Close Story िुनें 

 या CLOSE बॉक्स पर ब्क्िक करें| 

  
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पेजमेकर में कॉिम एवं गटर क्या ह ै? 

पेजमेकर 7.0 में कॉिम क्या हैं? 

पेजमेकर में समािार पत्र और ब्रोिंर बनात ेसमय ऄक्सर हमे कॉिम के ईपयोग की अवश्यकता होती ह।ै अप 

ऄपने टेक्स्ट लिॉक की िौडाइ सेट करके मैन्युऄि रूप से कॉिम बना सकत ेहैं, तो कॉिम बनाकर आस प्रदिया को 

असान बनाया जा सकता ह।ै जैस ेही अप पेजमेकर के साथ कॉिम बनात ेहैं, गाआड का एक सेट (पेज मार्वजन की 

तरह) पेज में जुड जाता ह।ै जब अप पहिी बार ऄपना दस्तावेज़ बनाते हैं, तो आसका ब्डणॉल्ट प्रब्त पेज एक 

कॉिम होता ह।ै पेजमेकर एक पेज पर 20 कॉिम बनान ेका ब्वकल्प प्रदान करता ह।ै प्रत्येक कॉिम के बीि में 

एक “गटर” होगा। गटर प्रत्येक कॉिम के बीि कुछ सफेद स्थान जोडता ह ैआसब्िए ऄगिे कॉिम के उपर टेक्स्ट 

ददखाइ नहीं दगेा। 

नोट: यदद अप ऄपने दस्तावेज़ के सभी पेज के ब्िए कॉिम सेट करना िाहत ेहैं, तो ईन्हें मास्टर पेज पर सेट करें। 

पेजमेकर 7.0 में कॉिम कैस ेआन्सटथ करें (How to Insert Column in Page Maker 7.0) 

 कॉिम बनान ेके ब्िए सबस ेपहिे अप Layout Menu पर ब्क्िक करे और Column Guide ब्वकल्प िुन|े

 
 यह कमांड एक समान िौडाइ के कॉिमों की संख्या बनाता ह,ै ईन्हें पेज के मार्वजन के भीतर दफट करता ह।ै 

यदद टेक्स्ट या ग्रादफक्स पहिे से ही पेज पर हैं, तो पेजमेकर ररवाआज्ड कॉिम सेटऄप के साथ ऄिाआन 

करन ेके ब्िए ईन्हें बदि सकता ह ैयदद अप Column Guide डायिॉग बॉक्स में adjust layout का ियन 

करत ेहैं। 
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 Utilities> Plug in> Grid Manager कमांड अपके द्वारा ब्नर्ददि दकसी भी क्षेत्र के भीतर कॉिम दफट 

बैठता ह,ै या एक ब्नर्ददि िौडाइ के कॉिम बनाता ह।ै

 
 अप एक पेज पर 20 कॉिम तक बना सकत ेहैं। 

पेज पर कॉिम सेट कैसे करें (How to Set Column on Page) 

 पेज या मास्टर पेज पर जाए ंजहााँ अप कॉिम िाहत ेहैं। 

 layout Menu> Column Guide िुनें। अपके सामने Column Guide डायिॉग बॉक्स खुि जायेंगा| 

 Number of Columns बॉक्स में आब्च्छत कॉिम की संख्या और Space Between Columns वाि े

बॉक्स में कॉिम के बीि का स्थान (गटर) टाआप करें। यदद 

 अप बाएाँ और दाएाँ पेज ऄिग-ऄिग सेट कर रह ेहैं, तो दोनों पृष्ठों के ब्िए मान टाआप करें। 

 यदद अप कॉिम सेटऄप में समायोब्जत करन ेके ब्िए पेज पर मौजूदा टेक्स्ट और ग्रादफक्स िाहत ेहैं तो 

Adjust layout का ियन करें और दफर Ok पर ब्क्िक करें। पेजमेकर कॉिम की ब्नर्ददि संख्या बनाता ह,ै 

समान रूप स ेस्थान और समान अकार। 

 

 

 

पेजमेकर 7.0 में गटर क्या हैं? 
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दो फेशसग पेजों के बीि आनसाआड मार्वजन या लिेंक स्पेस गटर होता ह ै| अपने बहुत सी दकताबें पढी ह ैऔर य े

जानत ेहैं की दकताब के पन्नो को कैस ेजोडा जाता ह।ै दो पन्नो को अपस में ऐसे जोडते हैं जैस ेईसकी ब्िखावट ना 

ब्मटे। 

 

आसे करन ेके ब्िए पेज के एक तरफ (ब्जस तरफ स ेईसको दसूरे पने्न से जोडना हो) कुछ खािी जगह छोड दतेे हैं 

तादक दकताब में की िीजें ना ब्छप जाये। दफर ईस खािी जगह का ही दकताब के बाआशन्डग में प्रयोग करत ेहैं। 

आसी तरह पेजमेकर में भी गटर मार्वजन यानी पेज के एक तरफ खािी जगह छोडी जाती ह ै,ऄगर ईसकी 

हाडथकॉपी ब्नकाि कर बाआंशडग की जाये तो ईसके ऄंदर का टेक्स्ट न ब्छपे।ऄक्सर ऐसे डॉक्यूमेंट बनाये जात ेहैं 

ब्जस ेबााँध कर दकसी फाआि में या कवर में डािना होता ह ैआसीब्िए गटर मार्वजन एक ऄच्छा ब्वकल्प साब्बत 

होता ह।ै 

  

ब्सिेबस के ऄनुसा 

पेजमेकर में किसथ तथा स्टाआल्स  पैिेट्स 
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किर तथा स्टाआि पेिेट क्या ह ै

(What is Color and Styles Palettes) 

किसथ तथा स्टाआल्स  पैिेट्स टूिबॉक्स  की तरह एक फ्िोटटग बॉक्स  में होत ेहैं। आनका प्रयोग पेजमेकर डॉक्यूमेंट  

में ईपयोग दकये जान ेवाि ेकिसथ तथा स्टाआल्स  को जोडने, ब्मटाने या समायोब्जत करन ेके ब्िये दकया जाता 

हैं।  किर तथा स्टाआि  स्वत : प्रदर्विंत हाती हैं जब एक नया पेजमेकर डॉक्यूमेंट  अरंभ दकया जाता हैं, िेदकन 

स्िीन  पर ऄब्तररक्त  पैिेट्स ब्वन्डो  मेन्यू  स ेआसका ियन करके जोड ेजा सकत ेहैं। 

किर तथा स्टाआि पेिेट को कैसे प्रदर्विंत करे 

(How to display color and style pallet) 

स्टाआि पेिेट (Style pallet) 

आस पैिेट का ईपयोग टैक्स्ट टूि के साथ दकसी पैराग्राफ के उपर कोइ स्टाआि िाग ूकरन ेऄथवा िागू स्टाआि का 

नाम दखेने के ब्िए दकया जाता ह ै। अप Window Menu मे Show Styles अदिें दकेर ऄथवा कंिोि के साथ 

B (Ctrl + B) Button दबाकर ईस ेदखे सकत ेह।ै 

स्टाआिो स ेसंबंब्धत ब्विेंर् कायथ आसके पैिेट मेन्यू मे ईपिलध ह ैब्जस ेअप आसके दाए ंकोने के ब्नकट बन ेतीर के 

बटन को ब्क्िक करके खोि सकत ेह।ै आसम ेदकसी स्टाआि को डु्िीकेट करन,े सुधारन ेअदद की दियाए ईपिलध 

ह ैअप ऄपनी नइ स्टाआि भी बना सकत ेह।ै और ईन्ह ेदकसी भी पैराग्राफ पर िाग ूकर सकत ेह।ै 

 

किर पेिेट (Color pallet) 
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फॉण्ट ग्रादणक्स अदद को ऄिग-ऄिग किर दनेे के ब्िए किर पेिेट का प्रयोग दकया जाता ह ैकिर पेिेट में 

ब्डणॉल्ट के तौर पर Cyan,Magenta,Yellow, Black, Red, Green,Blue,None,Paper,Registration अदद 

किर प्रदर्विंत होत ेह ै|ऄगर अप िाह ेतो आसके ऄिावा भी किर प्रदर्विंत कर सकत ेह ै| 

किर पैिेट को प्रदर्विंत करन ेके ब्िये Window मेन्यू  से Show Colors का ियन कीब्जय,े तथा आसका प्रयोग 

ब्सिेक्टेड टैक्स्ट  या ऑलजेक्ट  पर किर को ऄ्िाइ करन ेया ऄ्िाइ किर के नाम या प्रकार को दखेने के ब्िये 

कीब्जये। 
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पेजमेकर 7.0 में फाआंड और रर्िेस ब्वकल्प का प्रयोग 

कैसे करें 

पेजमेकर 7.0 में फाआंड और रर्िेस ब्वकल्प का प्रयोग कैसे करें 

(How to Use Find and Replace Option in Page Maker 7.0) 

पेजमेकर 7.0 में दकसी भी टेक्स्ट को सिथ करन ेया दकसी टेक्स्ट को बदिने के ब्िए Find and Change ब्वकल्प 

का प्रयोग दकया जाता हैं| और यह कायथ एब्डट स्टोरी व्यू में दकया जाता हैं आसब्िए हम सबसे पहिे यह जानेंगे की 

स्टोरी एब्डटर क्या हैं? 

 

 

स्टोरी एब्डटर क्या हैं? (What is Story Editor?) 

पेजमेकर में स्टोरी एब्डटर एक टेक्स्ट-ओनिी व्य ूह ैजहां अप टेक्स्ट को जल्दी और असानी स ेएब्डट कर सकत ेहैं 

क्योंदक पेजमेकर को ग्रादफक्स या रीफाआंड फॉमेटटग प्रदर्विंत करन ेकी अवश्यकता नहीं ह,ै और स्टोरी ब्वब्भन्न 

पेजों पर फैिने के बजाय सभी एक साथ एक ही स्थान पर होती हैं। 

टेक्स्ट को एक ऐसे फॉमेट में एब्डट करन े के ब्िए, जो वडथ प्रोसेसर की तरह ददखता ह ैस्टोरी एब्डटर असान 

सुधार के ब्िए एक ही पेज में सभी टेक्स्ट प्रदर्विंत करता ह,ै भिे ही स्टोरी अपके दस्तावेज़ में कइ पृष्ठों तक फैिा 

हो। टेक्स्ट के दाईं ओर एक स्िॉि बार अपको टेक्स्ट लिॉक के माध्यम से स्िॉि करन ेकी ऄनुमब्त दतेा ह।ै स्पेि 

िेकर और फाआंड एडं रर्िेस कमांड केवि स्टोरी एब्डटर के भीतर ईपिलध हैं। क्योंदक स्टोरी एब्डटर सभी 

टेक्स्ट एन्हांसमेंट्स को प्रदर्विंत नहीं करता ह,ै यहां एब्डटटग और टाआशपग, टेक्स्ट िेअईट मोड की तुिना में तेज 

ह।ै पेजमेकर में कुछ कायथ केवि स्टोरी एब्डटर के दशृ्य में दकए जा सकत ेहैं, जैस ेदक स्पेशिग ग्रामर िेक करना, 

टेक्स्ट को फाआंड और रर्िेस करना। 

स्टोरी एब्डटर कैस ेखोिे (How to open Story Editor) 

 ईस टेक्स्ट के लिॉक पर ब्क्िक करें ब्जसमे अप सुधार करना िाहत ेहैं 

 Edit Menu स,े Story  Editor का ियन करें 

 पूरी कहानी का टेक्स्ट ऄब स्टोरी एब्डटर में ददखाइ दगेा। 

माईस ब्वकल्प: 

 पॉआंटर टूि के साथ स्टोरी एब्डटर तक पहुिंने के ब्िए, टेक्स्ट लिॉक में रिपि-ब्क्िक करें| 

पेजमेकर 7.0 में फाआंड ब्वकल्प का ईपयोग कैस ेकरें (How to use the Find option in Page Maker 7.0) 
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जब अप बडे Document के साथ काम कर रह ेहों, तो एक ब्वब्िंि िंलद या वाक्यांिं का पता िगाने में मुब्श्कि 

और समय िग सकता ह।ै Find option का ईपयोग करके स्विाब्ित रूप स ेअपके Document से Particular 

Text को खोजा जा सकता ह,ै और अप Replace option का ईपयोग करके Text को बदि भी सकत े

हैं| पेजमेकर अपको ब्वब्िंि िंलदों या पैराग्राफ के ब्िए स्टोरी एब्डटर में कहाब्नयों को खोजन ेऔर ऄन्य िंलदों 

या पैराग्राफ के साथ सभी या कुछ घटनाओं को बदिने की ऄनुमब्त दतेा ह।ै Find Option का प्रयोग दकसी 

ब्विेंर् िंलद ऄथवा िंलद शंृ्रखिा को खोजन ेके ब्िए दकया जाता ह।ै 

 सुब्नब्श्चत करें दक अप स्टोरी एब्डटर में हैं। 

 फाआंड सुब्वधा अपको ऄपने दस्तावेज़ और कहानी खोजने के ब्िए कइ ब्वकल्प दतेी ह।ै Search Story में 

अपको ब्नम्न ब्वकल्प ददखाइ देंगे- 

Selected Text – यह सुब्वधा केवि अपके द्वारा ियब्नत टेक्स्ट को खोजेगी। 

Current Story – यह केवि वतथमान खुिी स्टोरी की खोज करेगी। 

All Stories – फाआंड फीिर सभी कहाब्नयों को खोजेगा। 

 सबस ेपहिे Utility Menu स,े Find…. ब्वकल्प का ियन करें| 

 स्िीन पर फाआंड डायिॉग बॉक्स ददखाइ दगेा। 

 

 Find What बॉक्स में, िंलद या वाक्यांिं टाआप करें 

 आसके बाद FIND पर ब्क्िक करें 

 िंलद या वाक्यांिं के बाद की घटनाओं को खोजने के ब्िए, FIND NEXT पर ब्क्िक करें 

 जब कोइ और घटना नहीं होती ह,ै तो Search Complete dialog box ददखाइ दगेा। 

 Ok पर ब्क्िक करें 

 दकसी ऄन्य िंलद या वाक्यांिं को खोजन ेके ब्िए, दफर से यही प्रदिया दोहराए| 

 समाप्त होन ेपर, Find डायिॉग बॉक्स बंद करें| 

पेजमेकर 7.0 में िेंज ब्वकल्प का ईपयोग कैसे करें (How to use the Change option in Page Maker 7.0) 

जब अप Document पर काम करत ेहैं तो कभी-कभी अपको एक Text को दकसी दसूरे Text से बदिने की 

अवश्यकता होती होगी| जैस ेदक दकसी व्यब्क्त के नाम की गित Spelling या अपने ऄपने पूरे Document में 
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Adobe Page Maker ब्िखने की जगह केवि Page Maker ब्िख ददया हैं तो अप आसे Changes option के 

द्वारा सही कर सकत ेहैं| 

 सबस ेपहिे तो अप सुब्नब्श्चत करें दक अप स्टोरी एब्डटर में हैं। 

 आसके बाद Utilities menu से, Change…. का ियन करें| 

 स्िीन पर Change डायिॉग बॉक्स ददखाइ दगेा। 

 

 Find What: टेक्स्ट बॉक्स में िंलद या वाक्यांिं को खोजने के ब्िए टाआप करें 

 Change to: बॉक्स में रर्िेस िंलद या वाक्यांिं टाआप करें 

 िंलद या वाक्यांिं की पहिी घटना को खोजने के ब्िए, FIND बटन पर ब्क्िक करें 

या 

 

 

 िंलद या वाक्यांिं की सभी घटनाओं को खोजने और बदिने के ब्िए, Changes All पर ब्क्िक करें 

(यदद अपने िेंज ऑि का ियन दकया ह,ै तो स्टेप 7. ब्स्कप करें) 

 यदद अपने िरण 4 में फाआंड का ियन दकया ह,ै तो अपके पास ऄब कइ ब्वकल्प हैं 

o िंलद बदिने के ब्िए, Change पर ब्क्िक करें 

o िंलद को ऄनदखेा करन ेके ब्िए, IGNORE पर ब्क्िक करें 

o ऄगिा िंलद खोजने के ब्िए, FIND NEXT पर ब्क्िक करें 

o िंलद बदिने के ब्िए और ऄगिे एक को खोजने के ब्िए, Change and Find पर ब्क्िक करें 

o िंलद की सभी घटनाओं को बदिने के ब्िए, Changes all पर ब्क्िक करें 

 जब Search Complete dialog box ददखाइ दगेा। तो Ok पर ब्क्िक करें 

 ऄंत में CLOSE पर ब्क्िक करें| 

स्टोरी एब्डटर से बाहर कैस ेब्नकि े
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 Edit Menu स,े Edit layout का ियन करें| 

 या Story menu स,े Close Story िुनें| 

 या CLOSE बॉक्स पर ब्क्िक करें 

 

 

 

 

 

 

 

ब्सिेबस  

 

 
 

पेजमेकर में फाआि ब्राईज़र का प्रयोग 

फाआि ब्राईजर का प्रयोग (Using the File Browser) 

फाआि ब्राईजर से अप आमेज फाआिें दखे सकते हैं, ईन्हें सोटथ तथा प्रोसेस कर सकते हैं। हम फाआि ब्राईजर का 

प्रयोग कइ कायों के ब्िए कर सकते हैं जैसे नए फोल्डwर बनाना, नाम बदिना, मूव करना व फाआिें ब्डिीट 

करना, तथा आमेज घुमाना। हम फाआि की जानकारी को दखे भी सकते हैं आसके साथ ही ब्डब्जटि कैमरा से 

डाटा आम्पपोकटथ भी कर सकते ह।ै 

फाआि ब्राईजर दिंाथना (Displaying the File Browser) 

File – Browse Or Window – File Browser िुब्नए। ब्डफॉल्टे रूप से फाआि ब्राईजर पैिेट वैि में 

दिंाथया जाता हैं। फाइि ब्राईजर को एक ऄिग ब्वण्डोe में दिंाथने के ब्िए पैिेट मेन्यूआ से show in separate 

window िुब्नए। 

फाआि ब्राईजर पैिेट मेन्यूर का प्रयोग (Using the File Browser Palette Menu) 
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पैिेट के उपर दायें कॉनथर में ब्त्रभुज पर ब्क्िक करें। ब्जससे िेयर के साथ कायथ करने की कमांड ऐक्सेयस पर 

पाऐंगे। यदद पैिेट को पैिेट वैि में डॉक दकया गया हो, तो पैिेट टैब पर ब्त्रभुज (triangle) पर ब्क्िक करें। 

फाआि ब्राईजर में नैब्वगेट करना (Navigating into a file browser) 

फोल्डबर के तत्वे (Element) दखेने के ब्िए ईस पर डबि ब्क्िक करें। पैिेट के दायीं ओर फोल्ड र ब्डस््िे करने 

या ब्छपाने के ब्िए पैिेट मेन्यूॅे से Show folders िुनें। एक िेक माकं का ऄथथ ह ैदक फोल्ड्र ददखाए जा रह ेहैं।  

फाआि का ब्डस््िे बदिना (Change the file’s display) 

पैिेट मेन्यूप से thumbnail display ऑ्िंdन िुनें या फाआि ब्राईजर के नीिे View By Popup Menu पर 

ब्क्िक करें तथा display ऑ्िंbन िुब्नए। 

फाआिों को सोटथ करना (Sorting Files) 

फाआि ब्राईजर के नीिे से sort by pup-up menu पर ब्क्िक करें तथा ब्ित्रानुसार sorting ऑ्िंPन 

िुब्नए (Ascending order)। 

फाआिों को नम्पबेर दनेा  (Ranking Files) 

फाआिों को नम्पबेर दनेे का ऄथथ हैं दक ऄपनी आच्छा)नुसार फाआिों को सॉटथ करना। नम्पबेर दनेे के ब्िए Large 

thumbnail िुनें ब्जसके साथ Rank display ऑ्िं न हो, Rank फील्ड  पर ब्क्िक करें, एक ऄक्षर टाआप करें 

तथा Enter दबाऐं। आसके ऄिावा अप thumbnail पर दायीं तरफ ब्क्िक करें context मेन्यू  से rank भी 

िुन सकते हैं। 

नोट  -:मल्टी।पि फाआिों को नम्पबiर दनेे के ब्िए Multiple thumbnails ब्सिेक्टu करें तथा context मेन्यूg से 

rank िुब्नए। 

फाआि की जानकारी दिंाथना (Displaying File Information) 

फाआि ब्राईजर के नीिे File Information पॉप -ऄप मेन्यून पर ब्क्िक करें तथा आनमें से एक ब्सिेक्टक करें – 

All – फाआि की सारी आमेज जानकारी दखेेने के ब्िए | 

EXIF – ऄपने ब्डब्जटि कैमरा से आम्पपोदटथ की गइ आमेज की जानकारी दखेने के ब्िए। 

फाआिों को ब्सिेक्टप या डीसिेक्टआ करना (Selecting and Deselecting Files) 

पैिेट के दायीं ओर फाआि ब्सिेक्टी करने के ब्िए Shift + Click करें। वतथमान फोल्डमर में सभी फाआिें ब्सिेक्टं 

करने के ब्िए पैिेट मेन्यूब्ॅ से Select All िुनें। सभी फाआिें डीब्सिेक्टा करने के ब्िए पैिेट मेन्यूस से Deselect 

All िुब्नए। 
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फाआिें खोिना (Opening Files) 

जो फाआि या एक से ज्यादा फाआिें अप िाहते हैं, ईन्हें  ब्सिेक्टे करें तथा ब्नम्नए में से एक करें -: 

 फाआि  ब्सिेक्टा कीब्जए तथा की -बोडथ से enter की दबाएाँ।Remove term: How to use file browser 

in page maker How to use file browser in page maker 

 ब्सिेक्टe की गइ फाइि पर डबि ब्क्िक करें। 

 फाआि या फाआिों को फाआि ब्राईजर के बाहर डै्रग करें। 

 पैिेट मेन्यूो से Open िुब्नए। 

फाआि तथा फोल्डयर के नाम बदिना (Renaming files and folders) 

 पैिेट के दायीं ओर, फाआि के नाम या फोल्ड र के नाम पर ब्क्िक करें, या एक फाआि या फोल्डwर को ब्सिेक्टi करें 

तथा पैिेट मेन्यू से Rename िुनें। 

 दफर एक नया नाम टाआप करें तथा की -बोडथ पर Enter दबाएाँ। 

नोट : ऄगिे फाआि के नाम पर जाने के ब्िए Tab दबाऐं। ब्पछिे फाआि के नाम पर जाने के ब्िए Shift + 

Tab दबाएाँ। 

फाआिें ब्डिीट करना (Deleting Files) 

सबसे पहिे ईन णाआिों का ियन करें ब्जन्हें अप हटाना िाहते हैं, और ब्नम्न में से कोइ एक कायथ करें- 

 Trash बटन पर ब्क्िक करें 

 णाआिों को Trash बटन पर drag करे | 

 ब्डिीट की दबाएं | 

 Delete form ऑ्िंन को palette menu से सेिेक्ट कीब्जए | 

नया फोल्डeर बनाना (Creating New Folders) 

 पैिेट मेन्यूड से new folder िुब्नए। 

 दफर फाआि ब्राईजर के नीिे नया फोल्डwर प्रदर्विंत होगा,ब्जसका नाम Untitled Folder हैं। 

 ऄथथपूणथ नाम टाआप करके की -बोडथ से Enter दबाऐं। 

फाआिों को कॉपी व मूव करना (Moving and Copying files) 

फाआि को मूव करने के ब्िए, दसूरे फोल्डiर में ड्रगै करें तथा फाआि को कॉपी करने के ब्िए आसे दसूरे फोल्डeर में 

Alt + Drag करें। 
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